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introdução

O Fluxo de Defesa, Homologação e Publicação 
de Dissertações e Teses tem como objetivo 
reduzir a burocracia e os erros decorrentes da 
natureza manual do trabalho, por meio da 
automatização e padronização dos processos. 
Desta forma, agregando mais valor aos 
recursos materiais e humanos, garantimos a 
disponibilização das produções acadêmicas 
com mais agilidade e qualidade.



metodologia

O Fluxo foi redesenhado a partir dos ritos e 
reflexões pertencentes à metodologia BPM pela 
Diretoria Acadêmica em parceria com a 
Pró-Reitoria de Desenvolvimento Universitário e 
consultoria da ELOgroup.
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SOBRE O FLUXO

Os novos procedimentos foram pensados de 
forma que todo Fluxo ocorra de forma linear, 
com etapas bem definidas, atendendo aos 
requisitos e prazos estabelecidos pelo 
Regimento Geral da Pós-Graduação. São elas:

▸ Requisitos Mínimos
▸ Solicitação e Defesa
▸ Homologação e Publicação
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Sobre o fluxo

São os procedimentos comuns a todos os programas de pós-graduação 
stricto sensu, como Proficiências, Qualificações, Cumprimento de Créditos 
e Tempo Mínimo de Curso, e procedimentos específicos, como número 
mínimo de artigos publicados, parecer do conselho de ética, entre outros.

REQUISITOS MÍNIMOS
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Sobre o fluxo

Solicitação e defesa
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Uma vez que os Requisitos Mínimos foram atendidos e registrados pela 
Unidade, o aluno se torna apto a solicitar sua defesa, que será 
encaminhada à secretaria, orientação e coordenação geral para validação. 
Sendo aceita, o sistema permitirá gerar os documentos referentes ao dia 
da defesa, como cartas-convite e ata, e aguardará o registro do resultado. 
Após a aprovação ou aprovação condicional, o aluno  deverá fazer o upload 
da versão final de sua dissertação/tese, que será avaliada novamente pela 
secretaria e orientação e será encaminhada para Homologação e 
Publicação. Em caso de reprovação, o aluno será desligado e terá seu fluxo 
interrompido.



Sobre o fluxo

Homologação e publicação
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A Pró-Reitoria de Pós-Graduação receberá a versão final aprovada pela 
Unidade e fará as avaliações pertinentes, podendo devolvê-la caso haja 
correções a serem feitas. Uma vez homologada, a dissertação/tese será 
encaminhada à Diretoria de Tratamento da Informação – Sistema de 
Bibliotecas da Unicamp para disponibilização em acervo digital, conforme 
autorização de publicação selecionada pelo aluno no ato da solicitação da 
defesa.



macroprocesso
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Acesso ao sistema

O Fluxo de Dissertações e Teses está hospedado no Sistema de Gestão Acadêmica (SIGA).
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Acesso ao sistema
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 ▶ Dac > funcionários > SIGA 



Acesso ao sistema
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 ▶ Dac > FUNCIONÁRIOS > siga > IDENTIFICAÇÃO DO USUÁRIO



Acesso ao sistema
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 ▶ Dac > funcionários > siga > IDENTIFICAÇÃO DO USUÁRIO > 
vida acadêmica/histórico escolar > HOMOLOGAÇÃO DA DISSERTAÇÃO/TESE



Homologar dissertaçÕES/teseS
A página inicial contém todas as ferramentas necessárias. Uma vez logado no sistema, ela apresentará, como 
default, o status Pendente, que contém as dissertações/teses que estão aguardando homologação no ano 
presente, de onde já é possível começar a atuar. 
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 ▸ Pendente de Homologação - Este filtro, que também é o default do sistema e está 
relacionado à contagem, leva às dissertações/teses que foram enviadas pelas unidades e 
ainda não tiveram seu processo de homologação iniciado. 

 ▸ Pendente (Devolvido pela PRPG / Pró-Reitor) – Neste filtro estão presentes as 
dissertações/teses que foram analisadas e necessitaram de alguma correção por parte 
da unidade ou do aluno e, após atenderem o que foi solicitado pelo Pró-Reitor ou pelos 
demais atuantes, estão disponíveis para homologação novamente.

 ▸ Atuando - Acesse as dissertações/teses que foram sinalizadas pelo responsável para 
que os demais saibam que essa homologação já está sendo providenciada.

 ▸ Homologado - Este filtro permite acessar as homologações já finalizadas, para consulta 
ou reimpressão da deliberação. 

Homologar dissertaÇÕES/TESES

status
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ações

Todas as atuações estão representadas por um ícone na coluna de Ações:

​ Download - Baixe o arquivo PDF da versão final da dissertação/tese disponibilizada 
pela Unidade;

Documentos - Acesse os documentos pessoais e acadêmicos do aluno;
Atuando - Atualize o status para que os demais saibam que determinada 

dissertação/tese já está sendo analisada;
Histórico de Atualizações - Confira o caminho percorrido pela dissertação/tese e 

usuários que atuaram;
Homologar Dissertação/Tese - Homologue e encaminhe para aprovação do Pró-Reitor;
Solicitar Correção (PRPG / Pró-Reitor) - Devolva à Unidade solicitando que correções 

sejam feitas;
Aceitar Homologação (Pró-Reitor) - Finalize a etapa de homologação e gere a 

deliberação com autenticação eletrônica.

FLUXO DE dissertações e teses – TUTORIAL – PRÓ-REITORIA DE PÓS-GRADUAÇÃO



ações

documentos
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ações

Histórico de atualizações
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ações

atuando

Uma vez atualizado o status, os demais atuantes que possuem acesso ao 
sistema de homologação saberão que tal dissertação/tese já está sendo 
analisada. A forma como a análise é realizada continua sendo um critério 
interno, porém, o novo sistema já garante algumas informações com 
precisão, como os dados cadastrais, composição da comissão julgadora de 
acordo com o regimento e a ausência da pendência de documentos, não 
sendo necessária a reconferência. Determinada dissertação/tese 
permanecerá vinculada ao seu usuário até que seja concluída a análise e 
homologue ou solicite correções à unidade.
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ações

atuando
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ações

SOLICITAR CORREÇÕES

Se durante a avaliação for encontrado algum erro, é possível solicitar à 
unidade que correções sejam providenciadas. Clicando em Solicitar 
Correções uma janela será aberta para inserir os motivos da devolução. 
Esta mensagem chegará à unidade, que deverá realizá-las ou encaminhar 
ao aluno. Uma vez solicitada a correção, a determinada dissertação/tese 
não estará mais sob responsabilidade da PRPG e só estará disponível para 
homologação novamente quando a unidade reenviar a versão final 
corrigida. Esta dissertação/tese passará então a compor o filtro Pendente 
- Devolução, para que seja possível diferenciar o que está sendo analisado 
pela primeira vez do que está sendo analisado pela segunda ou demais 
vezes.
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ações

SOLICITAR CORREÇÕES
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ações

SOLICITAR CORREÇÕES
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ações

HOMOLOGAR
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ações

Aceitar homologação
 ↳ Acesso dO(a) pró-reitor(a)

O acesso do(a) Pró-Reitor(a) é idêntico ao dos demais atuantes da PRPG, 
com diferenças apenas no status - pois por meio deste perfil só é possível 
acessar dissertações/teses que já foram homologadas - e nas ações, que 
apresenta a opção de Aceitar Homologação. Assim como os demais, é 
possível que o(a) Pró-Reitor(a) solicite correções. Esta solicitação irá 
diretamente à Unidade, que poderá encaminhá-la ao aluno ou solucioná-la. 
Quando reenviada à PRPG, a dissertação/tese passará a constituir o status 
de Pendente – Devolvido pelo(a) Pró-Reitor(a), tendo que ser avaliada 
novamente para ser homologada e reencaminhada para o aceite final.
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ações

Aceitar homologação
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 ↳ Acesso dO(a) pró-reitor(a)



Deliberação
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O aceite do(a) Pró-Reitor(a) representa a assinatura da deliberação. De forma automatizada, a homologação 
será finalizada em um clique e gerará a deliberação com autenticação eletrônica, que será encaminha via e-mail 
ao aluno e à orientação.



PUBLICAÇÃO e conclusão

A Diretoria de Tratamento da Informação – Sistema de Bibliotecas da 
Unicamp receberá a dissertação/tese homologada com os dados de 
publicação informados no ato da solicitação da defesa, e realizará o 
download via Fluxo para disponibilização em acervo digital. Compreende-se 
o encerramento do Fluxo com a publicação da dissertação/tese efetivada. 
Tanto os perfis gerenciais, incluindo a PRPG, quanto o aluno, continuam a 
ter acesso ao dados registrados e aos documentos gerados em suas 
últimas versões.
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