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INTRODUGAO

0

tem como objetivo
reduzir a burocracia e os erros decorrentes da
natureza manual do trabalho, por meio da
automatizacao e padronizacao dos processos.
Desta forma, agregando mais valor aos
recursos materiais e humanos, garantimos a
disponibilizacao das producoes academicas
com mais R
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METODOLOGIA

0 Fluxo foi redesenhado a partir dos ritos e
reflexoes pertencentes a pela
Diretoria Academica em parceria com a
Pro-Reitoria de Desenvolvimento Universitario e
consultoria da ELOgroup.

PRO-REITORIA DE g |
DESEMVOLVIMENTO UNIVERSITARIO
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SOBRE 0 FLUXO

0s novos procedimentos foram pensados de
forma que todo Fluxo ocorra de forma linear,
com etapas bem definidas, atendendo aos
requisitos e prazos estabelecidos pelo
Regimento Geral da Pos-Graduacao. Sao elas:
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SOBRE 0 FLUX0 ‘

REQUISITOS MINIMOS

$ao 0S a todos os programas de pos-graduacao
stricto sensu, como Proficiencias, Qualificacoes, Cumprimento de Creditos
e Tempo Minimo de Curso, e . COmo numero
minimo de artigos publicados, parecer do conselho de etica, entre outros.
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A
SOLICITAGAO E DEFESA

Uma vez que os foram atendidos e registrados pela
Unidade, o aluno se torna apto a solicitar sua defesa, que serd
encaminhada a secretaria, orientacao e coordenacao geral para validacao.
Sendo aceita, o sistema permitira gerar os documentos referentes ao dia
da defesa, como cartas-convite e ata, e aguardara o registro do resultado.
Apos a aprovacao ou aprovacao condicional, 0 aluno devera fazer o upload
da versao final de sua dissertacao/tese, que serd avaliada novamente pela
secretaria e orientacao e sera encaminhada para

Em caso de reprovacao, o aluno sera desligado e tera seu fluxo
Interrompido.
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SOBRE 0 FLUX0 l

HOMOLOGAGAO E PUBLICAGAD

A receberd a versao final aprovada pela
Unidade e fara as avaliacoes pertinentes, podendo devolve-la caso haja
correcoes a serem feitas. Uma vez homologada, a dissertacdo/tese serd
encaminhada 4

para disponibilizacao em acervo digital, conforme
autorizacao de publicacao selecionada pelo aluno no ato da solicitacao da
defesa.
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MACROPROGESSO

: Atestar proficiénda

Ingresso no ~
programa de
pds graduagio

Werificar pré-requisios Saolicitar defesa Defendertese

Solicitar qualificagio Qualificar

@

ko aprovado Aluno nEo
aprovadao
—>-
Aprovado f
Aprovado
condicional

El El Aluno recebe

diploma

Corrigirvers3o final Homologar/Publicartese
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ACESSO AQ SISTEMA

0 Fluxo de Dissertacdes e Teses estd hospedado no Sistema de Gestao Académica [SIGA).

&“”A. Dirstoria
O g

Acadamica Sobre os Cursos v Vida Académica v Servicos Oferecidos W Q

uNICAMP

mais noticias #
Estudantes

Docentes
= Funcionarios
Formuldrios

=M Calendario

D

{

Estude na Unicamp

JjUL  Remanejamento Interno

Resultado do Remanejamento Interno - 2017
Facebook

@ Consultas + Mais Acessados ¢ Eu quero...

*» Acompanhar Protocolo Caderno de Horarios Saber sobre Transferéncia Interna

> Autenticidade de documentos Catélogo de Cursos da Graduagao Recuperar minha senha
Catalogo de Cursos da Pés-Graduacao
Servigos: Assuntosde AaZ
Calendario 2017

Calendarios Anteriores

Esclarecer Duvidas Frequentes - Graduagao
Esclarecer Duvidas Frequentes - Pds
Realizar Teste de Proficiéncia

» Matriculados por disciplinas / vagas

> RA disponivel - Estudante Especial

* Verificador de Assinatura Digital de Diplomas
Solicitar novo RA
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ACESSO AQ SISTEMA

> DAC > FUNCIONARIOS > SIGA

SHVA, Diretoria
= Académica

UNIGAMP

Sobre os Cursos ¥

Funcionarios

Vida Académica

Servicos Oferecidos

Servi¢os Académicos

Registrar notas/frequéncia
Consulta/emissdo de documentos de aluno
Autorizacdo de acesso de aluno

Teste de Proficiéncia

Composicao de disciplinas conjunto
Oferecimentos e alunos inscritos
Inscrever/validar inscricao de alunos
Emitir lista de presenca

Controle Geral

Acesso a funciondrios autorizados da DAC

Tramitacéo de protocolos

I}

SIGA - Sistema de Gestao
Académica

Cadastro

Ingresso

Vida Académica

Catdlogo

Fluxo de Dissertacdes e Teses
Oferecimento de Disciplinas

GED - Ger. Eletronico de
Documentos

Documentos académicos

Intranet

Acesso a funciondrios autorizados da DAC
Compras
Chamados do Redmine

1 Procedimentos

Alteracio de Matricula

Alterar matricula
Acompanhar pedido de alteracdo
Relatdrio de matricula

Solicitacdo de Acesso

Solicitacao de username - SiSe

Agenda da Revalidacao

Acesso a funciondrios autorizados da DAC

@  Normas e procedimentos internos

()}

Caderno de Horarios

Graduacio e Pds-Graduagio
Disciplinas oferecidas no semestre
Equivaléncia/continéncia
Atividades multidisciplinares

SIGAD

Tramitacdo de processos

Portal TUI

Acesso a funciondrios autorizados da DAC
Requisicdo de RA
Acompanhamento de pedidos
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ACESSO AQ SISTEMA

> DAC > FUNCIONARIOS > SIGA > IDENTIFICAGAO DO USUARIO

_ 2]
‘ Sistema de Gestdo Académica

Legenda ™
Diretoria Académica

uuuuuuu

Identificagdo do Usuario

¥ Campos obrigatdrios
Login

# Username ou RA, se for usar os sistemas
como Aluno

jcm

v6.23.0 r17064 d201607221737
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ACESSO AQ SISTEMA

> DAC > FUNCIONARIOS > SIGA > IDENTIFICACAQ DO USUARIO >
VIDA ACADEMICA/HISTORICO ESCOLAR > HOMOLOGAGAO DA DISSERTAGAO/TESE

Sistema de Gestdo Académica

Diretoria Académica LANICAME

Ingresso Cadastros RUGENNELEGIETGISGGNESGE]  Matricula  Catdlogo/Horario  Consultas/Documentos  Administracao

Vida Académica »

Sua sessdo expira em: 29mind3

Siga - Sistemi ica

Histdrico Escolar 2
Este novo sistema Teses/Dissertacdes >| Homolegagdo da Tese / Dissertacdo

Cadastro de alunos - gue permite a conferéncia e atualizacao dos dados cadastrais do aluno.

Ingresso na Pds - que permite a inscrigdo, avaliacdo e matricula de candidatos nos curses de pos-graduacdo via WEB.

Ingresso do Vestibular COMVEST - que recebe a inscricdo via arguivo, permite matricular candidatos e gera seus documentos de ingresso via WEB.
Ingresso do Estudante Especial - que permite a inscricdo em disciplinas isoladas via WEB.

Integracdo com outros sistemas - através de servigos web.

Registro e gerenciamento da vida académica - que permite a expedigdo de diplomas e certificados com assinatura digital, atualizacdo de dados do historico, aproveitamentos de estudos e de créditos.

® 2016 Unicamp/Diretoria Académica - Todos os direitos reservados. vdev_fluxo_teses r17080 d201607261115
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HOMOLOGAR DISSERTAGOES/TESE

A pagina inicial contem todas as ferramentas necessarias. Uma vez logado no sistema, ela apresentara, como
default, o status Pendente, que contém as dissertacdes/teses que estao aguardando homologacao no ano
presente, de onde ja & possivel comecar a atuar.

Sistema de Gestdo Académica

Diretoria Académica

Ingresso Cadastros Vida Académica/Historico Escolar Matricula Catdlogo/Hordrio Consultas/Documentos  Administragio

.............. © 1 sessdo expira em: 24min35

H H ) - = Selecione uma opgao v
Bem Vindo ao Fluxo de Teses e Dissertagoes - Homologagao kil ctulieti s
CESET - Comissao de Pos-Graduacdo da Faculdade de Tecnologla
Buscar por: Niveis Doutorado DOS - Sul DCOmnss?o de Pos-Gram.-a‘;.fw em B._moqna Buco Dental
N Mestrado DOS - Subcomiss@o de Pos-Graduacio em Clinica Odentologica
® R.A. Todos v Mestrado Profissional DOS - Subcomissdo de Pos-Graduagio em Estomatopatologia
o - DOS - Subcomissao de Pos-Graduacio em Materiais Dentarios
: DOS - Subcomissao de Pos-Graduacio em Odontelogia
Nome COOI’d?I"I adoria = DOS - Comissdo de Programa de Pos-Gra duagéo em Odontalogia Legal e Deontologia
¥ RA: Selecione uma opcao v DOS - Comiss3o de Programa de Pus-Graduagéo em Ortodontia
- O U DOS - Sul Dcomussa:lo de Pc}s-Grauuaggo em Radiologia oclantol_'oc;uca
Status DOS - Subcomissdo de Pas-Graduacdo de Odoniologia em Sadde Coletiva
FCM - Subcomissdo de Pos-Graduacdo em Ciéncias Médicas
Pendente hd FCM - Subcomissio de Pas-Graduacio em Cirurgia I
Pendente FCM - Subcomissao de Pos-Graduacio em Clinica Médica
Pesquisar Ano da defesa FCM - Subcomiss&o de Pés-Graduacio em Enfermagem I
FCM - Subcomissao de Pos-Graduagdo em Farmacologia
2016 Atuando FCM - Subcomissdo de Pos-Graduacio em Fisiopatologia Médica
Pendente FCM - Subcomiss&o de Pos-Graduagdo em Salde da Crianca e do Adolescente
F'endente.-'Devqugéo FCM - Subcomissdo de Pos-Graduagio em Salde Coletiva
Pesquisar FCM - Subcomissdo de Pés-Graduacio em Tocoginecologia -

Homologagdo

Vocé tem 0 teses/dissertacdées aguardando homologacdo!

© 2016 Unicamp/Diretoria Académica - Todos os direitos reservados. vdev_fluxo_teses r1 7080 d201607261115
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A
STATUS

Este filtro, que também ¢ o default do sistema e esta

relacionado a contagem, leva as dissertacdes/teses que foram enviadas pelas unidades e
ainda nao tiveram seu processo de homologacao iniciado.

Neste filtro estao presentes as

dissertacdes/teses que foram analisadas e necessitaram de alguma correcao por parte
da unidade ou do aluno e, apds atenderem o que foi solicitado pelo Pro-Reitor ou pelos
demais atuantes, estao disponiveis para homologacao novamente.

Acesse as dissertactes/teses que foram sinalizadas pelo responsavel para
gue os demais saibam que essa homologacao ja esta sendo providenciada.

Este filtro permite acessar as homologacoes ja finalizadas, para consulta
ou reimpressao da deliberacao.
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ACOES )

Todas as atuagdes estao representadas por um icone na coluna de

Al . . - . 3 —
Baixe 0 arquivo PDF da versao final da dissertacdo/tese disponibilizada

nol3 Unidade;

- Acesse 0s documentos pessoais e académicos do aluno;

A it

Atualize o status para gue oS demais saibam que determinada
dissertacdo/tese ja esta sendo analisada;

Confira o caminho percorrido pela dissertacao/tese e

Usuarios que atuaram;

v Homologue e encaminhe para aprovacao do Pro-Reitor;
Devolva a Unidade solicitando que correcoes

sejam feitas;

Finalize a etapa de homologacao e gere a
deliberacao com autenticacao eletronica.
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DOCUMENTOS

. . s - Sua sessdo expira em: 29min22
Bem Vindo ao Fluxo de Dissertagao/Tese - Homologacao

Buscar por: Niveis
2 R.A. Todos v
Mome

Ata de Defesa Submetida pela Secretaria

Pesquisar
Certificados de Participacdo

Certificades de Participacdo

Vocé tem 21 dissertagoes/teses aguardando honu

11/12/2016 109159 | Bianca de Oliveira Pelici Certificados de Participacio caparada "ljl] = &
14/02/2017 144149 | César Henrigue Cordova Quiroz s kurka %I] = &
Certificados de Participagdo L] = B
25/12/2016 10969 Dagoberto Gregerio T caparada _J
L3 Lt
) Versdo Final Validada pelo i] az| g
23/12/2016 115662 | Daniela Andrade Damasceno FEM Doutorado caparada -
Orientador =
) ) Versdo Final Validada pelo A = &
22/02/2017 60016 Danilo Beli FEM Doutorado caparada

Orientador G
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HISTORICO DE ATUALIZAGOES

. . - ~ Sua sessdo expira em: 29min22
Bem Vindo ao Fluxo de Dissertagao/Tese - Homologacao

Buscar por: MNiveis
* R.A. Todos v
Nome Histoicos ___________________________________________________H
¥ RA: = N ; M
Versdo Final -
v
Dissertacdo/Tese  caparada Validada pelo T
Pesquisar COrientador
Versdo Final
Dissertacio/Tese  map Validada pela
Secretaria

Vocé tem 21 dissertagdes/teses aguardando hoi Coordenador

Memgig Publicacio + | Usuirios | Actes¢ |
e

Defesa _]
11/12/2016 109159 | Bianca de Oliveira Pelici . ) Orientader Validou caparada c)
Dissertacio/Tese  caparada )
Pedido de Defesa L
14/02/2017 144149 | César Henrique Cordova Quiroz |, N Secretaria Validou kurka il | &
issertacdo/Tese  map ) =)
Pedido de Defesa
) ~ Aluno Solicitou il 5= E.J
25/12/2016 10969 Dagoberto Gregorio Dissertacdo/Tese | 109159 e caparada 5
T T T T
Versdo Final Validada pelo i] az| g
23/12/2016 115662  Daniela Andrade Damasceno FEM Doutorado caparada -
Orientador W
) . \ersdo Final Validada pelo A = &
22/02/2017 60016 Danilo Beli FEM Doutorado caparada

Crientador C
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_ Ao .. A

ATUANDO

Uma vez atualizado o status, os demais atuantes que possuem acesso ao
sistema de homologacdo saberdo que tal dissertacao/tese ja esta sendo
analisada. A forma como a analise e realizada continua sendo um critério
interno, porém, o novo sistema ja garante algumas informacoes com
precisao, Como 0S ,

R - nao
sendo necessaria a reconferéncia. Determinada dissertacdo/tese
permanecera vinculada ao seu usuario até que seja concluida a analise e
homologue ou solicite correcoes a unidade.
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ATUANDO

. . s - Sua sessdo expira em: 29min22
Bem Vindo ao Fluxo de Dissertagao/Tese - Homologacao

Buscar por: Niveis
2 R.A. Todos v
MNome Coordenadoria

¥ RA: Selecione uma opcio v
Status
Pendente de Homologacio v

Pesquisar Ano da defesa
Pesquisar

Vocé tem 21 dissertagoes/teses aguardando homologacado!

e e

Versdo Final Validada pelo

11/12/2016 109159 | Bianca de Oliveira Pelici FEM Doutorado caparada “
Crientador 1G]

) . . ) Versdo Final Validada pelo i] as| B
14/02/2017 144149 | César Henrigue Cordova Quiroz FEM Doutorado . kurka -
Orientador o

Versdo Final Validada pelo i] az] &
25/12/2016 10969 Dagoberto Gregorio FEM Doutorado caparada -
Crientador o

) Versdo Final Validada pelo i] az| g
23/12/2016 115662 | Daniela Andrade Damasceno FEM Doutorado caparada -
Orientador =

) ) Versdo Final Validada pelo A = &

22/02/2017 60016 Danilo Beli FEM Doutorado caparada

Orientador G
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s A
SOLICITAR CORREGOES

Se durante a avaliacao for encontrado algum erro, & possivel solicitar
unidade que correcoes sejam providenciadas. Clicando em

uma janela sera aberta para inserir os motivos da devolucao.
Esta mensagem chegara 4 unidade, que devera realiza-las ou encaminhar
a0 aluno. Uma vez solicitada a correcdo, a determinada dissertacao/tese
nao estara mais sob responsabilidade da PRPG e so estara disponivel para
homologacao novamente quando a unidade reenviar a versao final
corrigida. Esta dissertacao/tese passara entdo a compor o filtro

- para que seja possivel diferenciar o que esta sendo analisado
pela primeira vez do que esta sendo analisado pela segunda ou demais
vezes.
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SOLICITAR CORREGOES

. . s - Sua sessdo expira em: 29min51
Bem Vindo ao Fluxo de Dissertacao/Tese - Homologacao

Buscar por: Niveis
2/ R.A. Todos v
Nome Coordenadoria
¥ R4 Selecione uma opcao v
Status
| Atuando v |

Pesquisar Solicitando Corregao de Dissertagao/Tese 2]

Comentarios:

Utilize este campo para justificar as corre¢bes que serdo solicitadas 3 wnidade. Quando recebida pela
secretaria, ela decidird se encaminhard para o alunc ou se fard as correcdes pertinentes. Apds tomadas as

Vocé tem 20 dissertacoes/teses aguardandg |Pevolucso™ |

e s e names - o srs i iess
[PANCER -

11/12/2016 109159  Bianca de Oliveira Pelici : Liem },)] J

14/12/2016 95279 Leandro Cassio de Paula _ - :-‘/ J X
25/12/2016 123690 | Lygia Maria Policarpic Ferrei _ jem :"/ _J X
16/01/2017 151717 | Marcos Teseu Baildo Testa 4] - . :—‘/ _) X
15/12/2016 100277  Mariana Ricken Barbosa Solicitar Corregdo  Fechar _ jem ) 2| X

.
pe

p

L
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SOLICITAR CORREGOES

. . ~ ~ Sua sessdo expira em: 29min38
Bem Vindo ao Fluxo de Dissertagao/Tese - Homologacao

Buscar por: Miveis
*IR.A. Todos v
Nome Coordenadoria
¥ RA: Selecione uma opcao r
Status
| Pendente - Devolvido pela PRPG ¥
Pesquisar

Ano da defesa

Pesquisar
Vocé tem 21 dissertagdes/teses aguardando homologacdo!

s e e s

Versdo Final Corrigida pela
11/12/2016 109159 Bianca de Oliveira Pelici

FEM Doutorado map
Secretaria
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HOMOLOGAR

. . - - Sua sessdo expira em: 29min51
Bem Vindo ao Fluxo de Dissertacao/Tese - Homologagao

Buscar por: Niveis
* R.A. Todos v
MNome Coordenadoria

¥ RA: Selecione uma opcao A
Status
Atuando v

Pesquisar Ano da defesa
Pesquisar

Vocé tem 20 dissertagies/teses aguardando homologacdo!

ke e D e 3 O ) e ) o

. . . Versdo Final sendo Validada pela . [A] @

11/12/2016 109159 | Bianca de Oliveira Pelici FEM Doutorado jom .
PRPG ¥ ©

o Versao Final sendo Validada pela . [A] =3 ¢
14/12/2016 95279 Leandro Cassio de Paula FEM Doutorado jcm )
PRPG % e

Versdo Final sende Validada pela A 33 ¥
25/12/2016 123690 | Lygia Maria Policarpic Ferreira FEM Doutorado jom 5
ERPG b W

. Versdo Final sendo Validada pela . Al =5 X
16/01/2017 151717  Marcos Teseu Baildo Testa FEM Doutorado jom 2
PRPG % G

. ) Versdo Final sendo Validada pela . A .5 X
15/12/2016 100277 | Mariana Ricken Barbosa FEM Doutorado jom ¢ ©
PRPG ez
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s A
ACEITAR HOMOLOGACAOC

0 acesso do(a) Pro-Reitor(a) ¢ idéntico ao dos demais atuantes da PRPG,
com diferencas apenas no - pois por meio deste perfil so e possivel
acessar dissertacGes/teses que ja foram homologadas - e nas , que
apresenta a opcao de Assim como oS demals p
possivel que ofa) Pro-Reitor(a) solicite corregdes. Esta solicitagdo ira
diretamente 4 Unidade, que podera encaminha- 2 a0 aluno ou soluciona-la.
Quando reenviada a PRPG, a dissertacao,/tese passara a constituir o status
de - tendo que ser avaliada
novamente para ser homologada e reencaminhada para o aceite final.
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s
ACEITAR HOMOLOGAGAO

> ACESSO DOCA) PRO-REITORCA)

. . - - Sua sessdo expira em: 29min36
Bem Vindo ao Fluxo de Dissertagao/Tese - Homologagao

Buscar por: MNiveis
* R.A, Todos v
Nome Coordenadoria

R Selecione uma opcao v
Status
Pendente de Aceite v

Pesquisar Ano da defesa
Pesquisar

Vocé tem 12 dissertacoes/teses aguardando aceite da homologacdo!

S o — e — ) e

11/12/2016 109159 | Bianca de Oliveira Pelici Doutorado | Versdo Final Validada pela PRPG él @
14/12/2017 153752 | Jair Leopoldo Loaiza Bernal FEM Doutorado | Versdo Final Validada pela PRPG jcm él ,'.'
23/12/2016 75336 Jodo Eduardo Polis FEM Doutorado Versdo Final Validada pela PRPG jcm él ,'.'
15/12/2016 115671  Jodoe Paulo Vissotto FEM Doutorado Versdo Final Validada pela PRPG jcm f"E] ,u
26/01/2017 115672 | Jony Javorski Eckert FEM Doutorado  Versdo Final Validada pela PRPG jcm él ,y
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DELIBERACAD

0 aceite do(a) Pr-Reitor(a) representa a assinatura da deliberacdo. De forma automatizada, a homologagao
sera finalizada em um clique e gerara a deliberacao com autenticagao eletronica, que sera encaminha via e-mail
a0 aluno e a orientacao.

. . ~ - Sua sessdo expira em: 29min58
Bem Vindo ao Fluxo de Dissertacao/Tese - Homologacao

Buscar por: Niveis
& R.A. Todos v
Nome Coordenadoria
¥ RA: Selecione uma opcao A
Status
| Homologado v |
Pesquisar Ano da defesa

Vocé tem 11 dissertacbes/teses aguardand . Documentos 05/12/2016 "
- Deliberacdo i SRS e
il 23 K

10/12/2016 53809 Anderson Henrigue Rodrig 11/11/20%..

25/12/2016 66564 | Ariston Lopes Fernandes Fechar | 08/11/2017 . [A] =
11/12/2016 109159  Bianca de Oliveira Pelici [FEM [Doutorado [Versao Final Aprovada pela PRPG | 05/12/2016 _ 05/12/2016 racael A E @
14/01/2017 144287  Claudia Rosa do Espirito Santo MNaobrega FEM Doutorado Versdo Final Aprovada pela PRPG  07/11/2016 08/11/2017 |A] =
07/02/2017 161095 | Daniel Vinicius Mistura FEM Doutorado | Versdo Final Aprovada pela PRPG  08/11/2016 09/11/2017

06/01/2017 19046 Edgard de Oliveira FEM Doutorado  Versdo Final Aprovada pela PRPG  10/11/2016 11/11/2017




FLUXO DE DISSERTAGOES E TESES — TUTORIAL — PRO-REITORIA DE POS-GRADUAGAO

PUBLICAGAO E CONCLUSAO

A

receberd a dissertacao/tese homologada com os dados de
publicacao informados no ato da solicitacao da defesa, e realizara o
download via Fluxo para disponibilizacao em acervo digital. Compreende-se
0 encerramento do Fluxo com a publicacdo da dissertacao/tese efetivada.
Tanto os perfis gerenciais, incluindo a PRPG, quanto o aluno, continuam a
ter acesso ao dados registrados e aos documentos gerados em suas
ultimas versoes.
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