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INTRODUGAO

0

tem como objetivo
reduzir a burocracia e os erros decorrentes da
natureza manual do trabalho, por meio da
automatizacao e padronizacao dos processos.
Desta forma, agregando mais valor aos
recursos materiais e humanos, garantimos a
disponibilizacao das producoes academicas
com mais R
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METODOLOGIA

0 Fluxo foi redesenhado a partir dos ritos e
reflexoes pertencentes a pela
Diretoria Academica em parceria com a
Pro-Reitoria de Desenvolvimento Universitario e
consultoria da ELOgroup.

PRO-REITORIA DE g |
DESEMVOLVIMENTO UNIVERSITARIO
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SOBRE 0 FLUXO

0s novos procedimentos foram pensados de
forma que todo Fluxo ocorra de forma linear,
com etapas bem definidas, atendendo aos
requisitos e prazos estabelecidos pelo
Regimento Geral da Pos-Graduacao. Sao elas:
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SOBRE 0 FLUX0 ‘

REQUISITOS MINIMOS

$ao 0S a todos os programas de pos-graduacao
stricto sensu, como Proficiencias, Qualificacoes, Cumprimento de Creditos
e Tempo Minimo de Curso, e . COmo numero
minimo de artigos publicados, parecer do conselho de etica, entre outros.
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A
SOLICITAGAO E DEFESA

Uma vez que os foram atendidos e registrados pela
Unidade, o aluno se torna apto a solicitar sua defesa, que serd
encaminhada a secretaria, orientacao e coordenacao geral para validacao.
Sendo aceita, o sistema permitira gerar os documentos referentes ao dia
da defesa, como cartas-convite e ata, e aguardara o registro do resultado.
Apos a aprovacao ou aprovacao condicional, 0 aluno devera fazer o upload
da versao final de sua dissertacao/tese, que serd avaliada novamente pela
secretaria e orientacao e sera encaminhada para

Em caso de reprovacao, o aluno sera desligado e tera seu fluxo
Interrompido.
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SOBRE 0 FLUX0 l

HOMOLOGAGAO E PUBLICAGAD

A receberd a versao final aprovada pela
Unidade e fara as avaliacoes pertinentes, podendo devolve-la caso haja
correcdes a serem feitas. Uma vez homologada, a dissertacao/tese serd
encaminhada 4

para disponibilizacao em acervo digital, conforme
autorizacao de publicacao selecionada pelo aluno no ato da solicitacao da
defesa.
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MACROPROGESSO

: Atestar proficiénda Y
Ingresso no ~
programa de
pas graduagio Werificar pré-requisios Saolicitar defesa Defendertese

Solicitar qualificagio Qualificar

@

ko aprovado Aluno nEo
aprovadao
—>-
Aprovado f
Aprovado
condicional

El El Aluno recebe

diploma

Corrigirvers3o final Homologar/Publicartese
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ACESSO AQ SISTEMA

0 Fluxo de Dissertagdes e Teses estd hospedado no Sistema de Gestao Académica (SIGA).

Académica

A\ .
%-oé I Dirstoria Sobre os Cursos %  Vida Académica %  Servicos Oferecidos W

uuuuuuu

mais noticias ¥
Estudantes

Docentes

= Funcionarios

Formularios

Calendario

Estude na Unicamp

JUl  Remanejamento Interno
Resultado do Remanejamento Interno - 2017

Facebook
@& Consultas + Mais Acessados ¢ Euquero..
» Acompanhar Protocolo » Caderno de Horarios » Saber sobre Transferéncia Interna
» Autenticidade de documentos > Catalogo de Cursos da Graduagao » Recuperar minha senha
» Matriculados por disciplinas / vagas » Catalogo de Cursos da P6s-Graduagéo » Esclarecer Duvidas Frequentes - Graduacgéo
?» RA disponivel - Estudante Especial > Servigos: Assuntosde AaZ » Esclarecer Davidas Frequentes - Pos
> Verificador de Assinatura Digital de Diplomas > Calendario 2017 *> Realizar Teste de Proficiéncia

? Calendarios Anteriores » Solicitar novo RA
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ACESSO AQ SISTEMA

> DAC > FUNCIONARIOS > SIGA

ﬁﬁvﬁ. Diretoria
¥ Académica

uNIC AP

Sobre os Cursos v

Funciondrios

Vida Académica v

Servicos Oferecidos W

&

Servicos Académicos

Registrar notas/frequéncia
Consulta/emissao de documentos de aluno
Autorizacao de acesso de aluno

Teste de Proficiéncia

Composicdo de disciplinas conjunto
Oferecimentos e alunos inscritos
Inscrever/validar inscricdo de alunos
Emitir Lista de presenca

Controle Geral

Acesso a funciondrios autorizados da DAC
Tramitacdo de protocolos

SIGA - Sistema de Gestao
Académica

Cadastro

Ingresso

Vida Académica

Catélogo

Fluxo de Dissertacdes e Teses
Oferecimento de Disciplinas

GED - Ger. Eletrénico de
Documentos

Documentos académicos

Intranet

Acesso a funciondrios autorizados da DAC
Compras
Chamados do Redmine

I Procedimentos

Alteracdo de Matricula

Alterar matricula
Acompanhar pedido de alteracdo
Relatdrio de matricula

Solicitacdo de Acesso

Solicitacdo de username - SiSe

Agenda da Revalidacdo

Acesso a funciondrios autorizados da DAC

& Mormas e procedimentos internos

Vv

Caderno de Horarios

Graduacéo e Pds-Graduagado
Disciplinas oferecidas no semestre
Equivaléncia/continéncia
Atividades multidisciplinares

SIGAD

Tramitacdo de processos

Portal TUI

Acesso a funciondrios autorizados da DAC
Requisicac de RA
Acompanhamento de pedidos
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ACESSO AQ SISTEMA

> DAC > FUNCIONARIOS > SIGA > IDENTIFICAGAO DO USUARIO

Legenda @I
‘ Sistema de Gestdao Académica

Diretoria Académica ;

uuuuuuu

Identificagdo do Usuario
¥ Campos obrigatdrios
Login

# Username ou RA, se for usar os sistemas
como Aluno

® 2016 Unicamp/Diretoria Académica - Todos os direitos reservados.

vdev_fluxo_teses r17561 d201608261609
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ACESSO AQ SISTEMA

> DAC > FUNCIONARIOS > SIGA > IDENTIFICACAQ DO USUARIO >
VIDA ACADEMICA/HISTORICO ESCOLAR > PUBLICAGAO DA DISSERTAGAO/TESE

Sistema de Gestdo Académica O@

Diretoria Académica UNICAMPE

I LT LR i Gl Vida Acad@mica/Histérico Escolar

Vida Académica »

Matricula Catdlogo/Hordrio Consultas/Documentos Administracdo

Sua sessdo expira em: 29min56

Siga - Sistemi ica
Historico Escolar »

Este novo sistema Dissertacfes/Teses »| Publicacdo da Dissertacio/Tese

Cadastro de alunos - que permite a conferencia e atualizacao dos dados cadastrais do aluno.

Ingresso na Pos - que permite a inscricdo, avaliacdo e matricula de candidatos nos curses de pos-graduacdo via WEB.

Ingresso do Vestibular COMVEST - que recebe a inscricdo via arquive, permite matricular candidatos e gera seus documentos de ingresso via WEB.
Ingresso do Estudante Especial - que permite a inscricdo em disciplinas isoladas via WEB.

Integracdo com outros sistemas - através de servigos web.

Registro e gerenciamento da vida académica - que permite a expedicdo de diplomas e certificados com assinatura digital, atualizagdo de dados do histérico, aproveitamentos de estudos e de créditos.

© 2016 Unicamp/Diretoria Académica - Todos os direitos reservados. vhomolog_teses_24112016_3 r19014 d201611241503
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- A
PUBLICAR DISSERTAGOES/TESES

A pagina inicial contem todas as ferramentas necessarias. Uma vez logado no sistema, ela apresentara, como
default, o status Pendente, que contém as dissertacoes/teses que estao aguardando publicacdo, no ano
presente, de onde ja & possivel comecar a atuar.

‘ Sistema de Gestdo Académica 0@%

Diretorla Académica T aicae

Ingresso Cadastros Vida Académica/Histérico Escolar Matricula Catdlogo/Hordrio Consultas/Documentos  Administracdo

. . - Sua sessdo expira em: 28min57
Bem Vindo ao Fluxo de Dissertagao/Tese

Buscar por: Niveis
® R.A. Todos
MNome Coordenadoria
¥ RA: Selecione uma opcdo
Status
Pendente
Pesquisar Ano da defesa

Pesquisar

Vocé tem 11 dissertagdes/teses aguardando download!

11/12/2016 109159  Bianca de Oliveira Pelici Doutorado  Versdo Final Aprovada pela PRPG | 05/12/2016 05/12/2016 racael # é <

©® 2016 Unicamp/Diretoria Académica - Todos os direitos reservados. vhomolog_teses_24112016_3 r19014 d201611241503
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A
STATUS

Este filtro, que também e o default do sistema e esta relacionado a
contagem, acessa as dissertacdes/teses que foram homologadas e ainda nao tiveram seu
processo de publicacao iniciado.

Este filtro tambem esta relacionado a contagem e armazena as
dissertacdes/teses que nao podem ser publicadas imediatamente. Quando completarem o
prazo para publicacao estabelecido, passarao a compor o status acima.

Neste filtro constam as dissertacdes/teses que tiveram seu
status atualizado para que os demais atuantes saibam que elas ja estao passando pelos
procedimentos internos e serao publicadas e acervo digital.

As dissertacoes/teses que ja foram disponibilizadas na biblioteca digital
terao seus status atualizados para manter o registro da publicacao no Fluxo.
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Todas as atuacoes estao representadas por um icone na coluna de

Al Baixe o0 arquivo PDF da versao final da dissertacdo/tese homologada;

J Confira o caminho percorrido pela dissertacao/tese e
usuarios que atuaram;

o Consulte os dados de autorizacao de publicacao
mformados pelo aluno no ato do preenchimento da solicitacao de defesa;

& Atualize o status para que oS demais Saibam gue determinada
dissertacao/tese ja esta sendo analisada;

o Registre a disponibilizacao em acervo digital.
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HISTORICO DE ATUALIZAGOES

Legenda Sair do sistema

» Sistema de Gestdo Academica O@
Diretorla Académica —

Ingresso Cadastros Vida Académica/Historico Escolar Matricula Cat: mm Status ¢ T e _

Sua sessdo expira em: 28min57

Bem Vindo ao Fluxo de Dissertagao/Tese Versdo Final
Dissertacdo/Tese  racael Aprovada pela = Deliber
Buscar por: PRPG
* R.A. ) . Versdo Final
Dissertacdo/Tese  jom
Nome Validada pela PRPG
* RA: v

T . - . Versdo Final sendo L
Dissertacdo/Tese jom )
Validada pela PRPG

Versdo Final
- Dissertagdo/Tese  ma Corrigida pela
Pesquisar sao/T P o P
Secretaria
Utilize este campo
para justificar as

Vocé tem 11 dissertacées/teses aguardando downlo: cormegdes que

e . serao solicitadas a bl - —

11/12/2016 109159 Bianca de Cliveira Pelici T 05/12/2016 racael % & @

© 2016 Unicamp/Diretoria Académica - Todos os direitos reservados. vhomolog_teses_24112016_3 r19014 d201611241503
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INFORMAGAO DE PUBLICACAC

Legenda Sair do sistema

- Sistema de Gestdo Académica

Diretoria Académica .

Ingresso Cadastros Vida Académica/Historico Escolar Matricula Catdlogo/Hordrio  Consultas/Documentos  Administracgio

Bem Vindo ao Fluxo de Dissertacao/Tese

Sua sessdo expira em: 28min57

Buscar por: Niveis
* R.A. Todos v
Mome Coordenadoria
¥ RA: Autorizagéio de Publicagiio I
Autorizo que a minha Dissertacdo/Tese seja divulgada: Imediatamente Fechar
Pesquisar AN UE UETesa
Pesquisar

Vocé tem 11 dissertacdes/teses aguardando download!

e L e e~

11/12/2016 109159  Bianca de Oliveira Pelici

Doutorado  Versdo Final Aprovada pela PRPG | 05/12/2016 05/12/2016 racael & é o

© 2016 Unicamp/Diretoria Académica - Todos os direitos reservados.

vhomolog_teses_24112016_3 r19014 d201611241503
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n

DOWNLOAD EFETUADO

Realizar o download e atualizar o status levara o Fluxo a proxima etapa, a partir de onde sera possivel registrar
a publicacao em acervo digital.

l Sistema de Gestdo Académica OO OQ‘%

Diretoria Académica

Ingresso Cadastros Vida Académica/Histdrico Escolar Matricula Catdlogo/Hordrio Consultas/Documentos  Administracio

. . - Sua sessao expira em: 29min56
Bem Vindo ao Fluxo de Dissertagao/Tese
Buscar por: Niveis
® R.A. Todos
Nome Coordenadoria
+ _R:A_

Selecione uma opcdo

Status
Pendente

Pesquisar Ano da defesa

Pesquisar

Vocé tem 12 dissertagdes/teses aguardando download!

e e ) e e e e S

11/12/2016 109159 | Bianca de Oliveira Pelici

Doutorade Versdoe Final Aprovada pela PRPG | 05/12/2016 05/12/2016 racael # ‘ b
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n
s
PUBLICAR NA BIBLIOTECA DIGITAL

Uma vez atualizado o status os demais atuantes saberdo que tal dissertacao/tese jé esta sendo analisada. A
forma como a analise @ realizada continua sendo um critério interno, porém, o novo sistema ja garante algumas
informacdes com precisao, nao sendo necessaria a reconferéncia. Determinada dissertacao/tese permanecera
vinculada ao seu usuario ate que a publicacao seja concluida.

‘ Sistema de Gestdo Académica Og}

Diretorla Académica T GaimAe

Ingresso Cadastros Vida Académica/Historico Escolar Matricula Catdlogo/Hordrio Consultas/Documentos  Administracdo

. . ~ Sua sessdo expira em: 29min56
Bem Vindo ao Fluxo de Dissertacao/Tese

Buscar por: Niveis
® R.A. Todos
MNome Coordenadoria
¥ RA: Selecione uma opcio
Status

| Download efetuado

Pesquisar Ano da defesa

Pesquisar

Vocé tem 10 dlsserta(;oesfteses aguardando download!

11/12/2016 109159 | Bianca de Cliveira Pelici Douterado Versdo Final Baixada Pela BCCL 05/12/2016 05/12/2016 sbubd # @ 4

© 2016 Unicamp/Diretoria Académica - Todos os direitos reservados. vhomolog_teses_24112016_3 r19014 d201611241503
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CONCLUSAO

Mesmo que a publicacao nao seja efetivada por meio do Fluxo, @

Compreende-se 0 e

dlssertacao/ tese efeti

guanto o aluno conti

importante que nele estejam registradas as etapas de publicacao, tanto
nara controle interno quanto para que as atualizacoes do processo
Jermanecam no Sistema.

icerramento do Fluxo com a publicacao da
vada. Tanto os perfis gerenciais, incluindo a DIRI,

1uam a ter acesso ao dados registrados e aos

documentos gerados em suas Ultimas versoes.
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