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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Normas e procedimentos para executar o Catdlogo Proposto de Graduacgado

VISAO GERAL

Versao n? Data da versiao  Revisado por: Revisado em:

01 07/01/2020

1. DESCRIGCAO

Anualmente, as Coordenadorias dos cursos de Graduagdo da Unicamp devem revisar o Catdlogo de
seus Cursos de graduagdo. O Catdlogo é o documento que apresenta os Curriculos Plenos dos cursos
ministrados na Unicamp.

O catdlogo é elaborado durante o ano anterior a sua publicagdo, com base em propostas das
Unidades de Ensino aprovadas pelas respectivas Congregagoes, e entra em vigor apods sua aprovagcdo
na Comissdo Central de Graduacgdo (CCG).

Todo o procedimento de revisdo do curriculo e adequagdo dos cursos a seus Projetos Pedagogicos, as
exigéncias de orgdos legais, como o Conselho Estadual de Educa¢do (CEE), e do Mercado segue
calenddrio aprovado pela CCG e é realizado virtualmente através do Sistema de Gestdo Académica
(SIGA).

2. OBJETIVO

O objetivo é instrumentalizar docentes e funciondrios para que possam realizar o processo de
Catdlogo Proposto com autonomia e seguranga.

3. PUBLICO ALVO

Docentes e funciondrios da Universidade Estadual de Campinas.

4. PRE-REQUISITOS

4.1 FUNCIONARIOS

E requerido que o usudrio possua acesso ao sistema SIGA com permisséo de acesso de secretdria.
4.2 DOCENTES

E requerido que o usudrio possua acesso ao sistema SIGA com permissdo de acesso de coordendoria.

5. FLUXOGRAMA

Segue o fluxo de criagdo e aprovagdo do Catdlogo Proposto de Graduagdo:
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6. PROCEDIMENTOS

O procedimento de confecgdo do Catdlogo Proposto € feito através do Sistema Académico (SIGA) e
deve seguir o Calenddrio dos Cursos de Graduagdo do ano corrente.

ALTERACOES DO NOVO CATALOGO

O Sistema Académico faz uma cdpia do catdlogo anterior para que as coordenadorias utilizem como
base do novo catdlogo. Portanto, o primeiro passo para a elaborag¢éo de catdlogo proposto é o
levantamento das modificagbes que o novo catdlogo terd em relagéo ao anterior. Esse levantamento
deve ocorrer, preferencialmente, antes da abertura do Sistema Académico.

Para isso deve-se seguir o procedimento interno de cada Unidade de Ensino e, quando necessdrio,
deverd ser aprovado nos respectivos departamentos antes de serem encaminhados a Comisséo de
Graduacdo e antes da abertura do sistema académico.
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CALENDARIO ACADEMICO

Com as alteragbes em mdos, o proximo passo é atentar-se para os diferentes prazos que estdo
determinados no Calenddrio Académico (disponivel no site da DAC).

Caso seja necessdrio fazer alteracées no curriculo que envolvam disciplinas oferecidas por outra
coordenadoria (disciplinas de servigo), é necessdrio inserir essas alteracées no SIGA até o dia 28/02/20.

Se for preciso fazer alteragbes em disciplinas de seu curriculo mas que sejam oferecidas por outra
coordenadoria, o prazo também serd 28/02/20. Porém nesse caso, a solicitacdo deverd ser enviada &
coordenadoria responsdvel pela disciplina por oficio até a data estabelecida. Assim esta terd o tempo
habil para analisar a solicitacdo, aprovd-la e inseri-la no SIGA.

Se entre as alteragdes estiverem incluidas disciplinas de licenciatura que necessitem de ciéncia ou
aprovagdo da ComissGo Permanete de Formacgdo de Professores (CPFP), atente-se para a data de
01/04/20. Essa é a data limite para que essas coordenadorias de cursos finalizem seus catdlogos (com
as devidas aprovagdes) e encaminhd-los para a CPFP, que por sua vez fard a andlise e aprovagdo
durante o més de abril.

Nos casos das coordenadorias que ndo precisem fazer alteragées em disciplinas de servico nem em
disciplinas de formagdo de professores, o prazo para finalizar as alteragdes no sistema e incluir as
devidas aprovagdes das congregagoes serd 04/05/20.

Por termos muitas instdncias trabalhando em conjunto e simultGneamente, é importante respeitar os
prazos de tramitacdo. E por estarem bem definidos, ndo serdo aceitas aprovagdes por “ad
referendum”.

POSSIBILIDADE DE ALTERACOES

O Catdlogo Proposto permite um grande leque de alteragées em cursos, curriculos e disciplinas. Ao
analisar as melhorias a serem feitas para o préximo catdlogo, deve-se ter sempre em mente o Projeto
Pedagdgico do Curso. Lembrando que as alteragdes s6 poderdo ser realizadas pelas coordenadorias
responsdveis pelos cursos ou pelas disciplinas.

Além disso, deve-se considerar o impacto que tais alteracdes podem causar em catdlogos anteriores
e na elaboragdo do Hordrio.

Pode-se alterar:

1. Emdisciplinas

1.1. Criagdo de disciplinas;

1.2. Situagdo: ativa ou inativa (ao inativar uma disciplina e suprimi-la do curriculo, deverdo ser
corrigidos os pré-requisitos de todas as disciplinas que tenham a disciplina desativada em
sua cadeia);

1.3. Tipo de aprovagdo: conceito, frequéncia ou nota e frequéncia

1.4. Tipo de disciplina: semanal ou quinzenal;

1.5. Percentual minimo de frequéncia;

1.6. Tipo de periodo: semestral ou anual;

1.7. Periodo de oferecimento: todos os periodos, periodo par, periodo impar ou a critério da
unidade;

1.8. Exige exame: sim ou ndo;

1.9. Ementa (apenas para pequenos ajustes ou corregdes ortogrdficas, que ndo descaracterizem
a disciplina);

1.10. Carga hordria: numero de créditos (deve ser evitado, porém permiti-se pequenas
alteragdes);
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1.11. Carga hordria: distribuigo nos vetores (preferencialmente sem alterar a carga
hordria total da disciplina);

1.12. Conteudo programdtico;

1.13. Bibliografia;

Em curriculos

2.1. Incluir/excluir disciplinas no bloco de nicleo comum;

2.2. Incluir/excluir disciplinas no bloco de eletivas;

2.3. Incluir/excluir disciplinas no bloco de ntcleo comum espefico da habiliatagcdo/énfase
2.4. Incluir/excluir disciplinas no bloco de eletivas espefico da habiliatacdo/énfase;

2.5. Proposta para cumprimento do curriculo do curso ou habilitagdes/énfase;

Obs: A criacdo/excluséo de habilitagdes/énfases seque outro procedimento e calenddrio.

3.

Em cursos

3.1. Limite de créditos para matricula;

3.2. Integraliza¢Go: créditos, atividades supervisionadas, carga hordria total;
3.3. Descrigdo profissional;

3.4. Observagdo.

DOCUMENTACAO DE APOIO

No portal da Diretoria Académica (Dac), no link https://www.dac.unicamp.br/portal/catalogo-
proposto, contem alguns documentos e legislacées que podem auxilid-los na elaboragdo do Catdlogo
proposto, tais como:

1.

2.

o AW

Cronograma de Elaboragdo do Catdlogo Proposto de Graduagdo de 2021 — Contém os prazos de
cada etapa da Elaboragdo do Catdlogo;

Deliberacdo CONSU-A-020/1987, de 23/12/1987 — Dispée sobre a elaboragdo de Catdlogos dos
Cursos de Graduagdo;

Parecer CCG - N283/90 e Parecer CCG - N284/90;

Orientagdes iniciais para Elaboragéo do Catdlogo Digital;

O Treinamento de Apresentagdo do Catdlogo Digital feito no inicio de 2019;

Deliberagdo CCG n® 13/2019 — Dispdes sobre os critérios de deciséo sobre o encaminhamento do
catdlogo para andlise da CPFP;

Apresentagdo no AcessoraGrad de 23/10/2019;

CONSULTANDO OS CODIGOS DAS DISCIPLINAS DE DETERMINADA COORDENADORIA

Caso seja necessdrio criar uma nova disciplina, a coordenadoria precisard saber quais cddigos ja
foram utilizados e quais ainda porderd utilizar. Para ter acesso a uma lista com todas as disciplinas ja
criadas de uma determinada coordenadoria ou com um determinado cddigo, basta:

—> Acessar o Portal DAC em www.dac.unicamp.br

-> Clicar em Funciondrios ou Docentes = entrar no SIGA = inserir Login e Senha

- Na barra Azul, no topo da pdgina, clicar em Consultas/Documentos — Catdlogo — Consultar
Informagdes da Disciplina:
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n e o Sistema de Gestdo Académica

Ingresso  Cadastros  Vida Académica/Historico Escolar  Malricula  Catalego/Horario  Credenciamento  [eUENERI GG Administracio

. . - P Ingresso 13
Siga - Sistema de Gestdo Académica
Alertas de Desempenho »
Este novo sistema contempla: Alunos »
Administracio de acesso a dados e calendario académico. Documentos/Diplomas L
Vida Académica 3
Cadastro de alunos - que permite a conferéncia e atualizacdo dos dades cadastrais do aluno L
Historico Escolar 3
Catdloge dos Cursos de Graduacio e Pos-Graduacio. Matricula 3
Catalogo > Consultar Informacdes do Curso
Gerenciamento de solicitacdo de aluno via eDac. 9 ¢
Credenciamento » Consultar Possiveis Mudancas de Curso
Ingresso na Pos - que permite a inscricéo, avaliagio e matricula de candidatos nos cursos de pés-graduacio via Hordrio A Consultar Cursos com Opco por Linguas
Ingresso do Vestibular COMVEST - que recebe a inscrigdo via arquive, permite matricular candidatos e gera seu! Salas L Relacéo de Cursos por Data de Validade de Reconhecimento

Administracio » Consuliar Vagas Remanescentes
Ingresso do Estudante Especial e do Estudante Intercambista - que permite a inscricio em disciplinas isoladas vi
Docentes Consuttar Informacdes da Disciplina
Integragéo com outros sisiemas - através de servigos web. Assinatura de documentos Consultar pré-requisiios em que consta disciplina

— 2 y
Reqistro e gerenciamento da vida académica - que permite a expedicio de diplomas e certificados com assinatura digital. atualizaco de dados do his Consultar confinéncias em que consta disciplina

Consultar Coordenadoria

Orientacdo e Defesa de Tese de Pas-Graduacio.
Oferecimento de disciplinas e salas.

Teste de Proficiéncia

mp/Diretoria Académica - Todos os direitos reservados.

- Em sequida, pode-se realizar a consulta de duas formas:
A. Pelo cédigo

- Selecionar a consulta por codigo;
- Deixar o campo Catdlogo em branco;

- Inserir o cédigo desejado: pode ser o codigo completo da disciplina, como MA111,
para uma pesquisa especifica ou apenas as letras iniciais, como MA, para consultar todas as
disciplinas existentes com esse codigo;

- Clicar em Pesquisar.

Consultar Informacgdes da Disciplina

T : o
Selecionar Disciplina

® Cddigo

-/ Nome

') Coordenadoria

- Unidade/Departamento

. . . . inserir o codigo desejado e
) Catélogo/Nivel/Situagdo . g . 1
clicar em pesquisar

Nivel: Situacdo:

*\ Graduacdo/Tecnologia v Todas v

apagar o ano de catalogo

Catdlogo:

Pesquisar

B. Pela coordenadoria
- Selecionar a consulta por Coordenadoria;

-> Selecionar a coordenadoria desejada;
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Consultar Informagdes da Disciplina
Selecionar Disciplina

Cadigo

Name

Selecionar a I

‘___,_.--"'Icnurdenaduria desejada
I *' Coordenadoria I

Unidade/Departamento /

Catadlogo/Nivel'Situacio

registros omitidos. >e necessarno, refine a busca -

Comissao do Programa de Formacao Interdisciplinar Superior - ProFIS i

Comiss3o de Graduacio do Micleo dos Cursos da Area de Gestio - FCA

p, Comiss&o de Graduagdo do Curso de Histéria
Comissdo de Graduacdo dos Cursos de Fisica
Comissdo de Graduacdo dos Cursos de Ciéncias da Terra
Comissdo de Graduacdo do Curso de Estatistica
Comissédo de Graduagdo do Curso de Matemafica

01 Comissdo de Graduacdo do Curso Superior de Tecnologia em Saneamento Am I

Comissdo de Graduacio do Curso de Enfermagem

Comissdo de Graduacdo do Curso de Medicina -
1 3

-> Deixar o campo Catdlogo em branco;

-> Clicar em Pesquisar.

Consultar Informacgées da Disciplina

Selecionar Disciplina

Codigo
Mome .
Deixar o campo Catalogo
®' Coordenadoria em Branco e Clicar em

) Pesquisar
Unidade/Departamento

Catalogo/Nivel'Situacéo

Comissdo de Grad rso da Matematica v

Mivel:
Graduacio

Catalogo:

Pesquisar
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MANTER COMISSOES

Um outro passo importante antes de efetivamente iniciar a manuten¢éo dos catdlogos no sistema é
verificar se as comissées de graduacdo estdo atualizadas. Para isso:

— Acessar o Portal DAC em www.dac.unicamp.br

- Clicar em Funciondrios ou Docentes (conforme o caso) - entrar no SIGA - inserir Login e Senha

— Na barra Azul, no topo da pdgina, clicar em Catdlogo/Hordrio - Catdlogo - Manter Comissdes

u i Sistema de Gestdo Académica

Vida Académica/Historico Escolar  Matricula  [eEEGLMEMENGE  Credenciamento  Consultas/fDocumentos PED  Administraclio

Ingresso  Cadastros

Catélogo > Catalogo Proposto

Siga - Sistema de Gestdo Académica
Horario » Manter Comissdes

Este novo sistema contempla: Salas »

Administracéo de acesso a dados e calenddrio académico. Coordenadoria

Cadastro de alunos - que permite a conferéncia e atualizagdo dos dados cadastrais do aluno.

Catalogo dos Cursos de Graduacéo e Pos-Graduacdo.

Gerenciamento de solicitacéo de aluno via eDac.

Ingresso na Pas - que permite a inscricdo, avaliacdo e matricula de candidatos nos cursos de pos-graduaco via WEB.

Ingresso do Vestibular COMVEST - gue recebe a inscricio via arquivo, permite matricular candidatos e gera seus documentos de ingresso via WEB.

Ingresso do Estudante Especial e do Estudante Intercambista - que permite a inscrigio em disciplinas isoladas via WEB.

Integracdo com outros sistemas - através de servicos web

Registro e gerenciamento da vida académica - que permite a expedicio de diplomas e certificados com assinatura digital, atualizacdo de dados do histdrico, aproveitamentos de estudos e de créditos
Orientacdo & Defesa de Tese de Pos-Graduacdo.

Oferecimento de disciplinas e salas

Teste de Proficiéncia

y/Diretoria Académica - Todos os direitos reservados.

Apds acessar a aplicagdo, selecione o nivel “Graduagéo” e a comissdo desejada:

Manter Comissdes . . .
Clique para selecionar o nivel

# Niveis /
Graduacao v

# Coordenadoria Clique para selecionar a Comissdo

Selecione uma opcdo

¥ Campos obrigatarnios Diretoria Unidade
1. Diretoria Unidade

2. Membros Comissdo

Apds a sele¢do da comissdo, a tela apresentard os dados da Diretoria da Unidade para conferéncia:

07/01/2020 Procedimento operacional padrio 9
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Manter Comissdes ‘Sua sesso expira em: 29min

* Niveis
Gratuagao v

x
22 - Comiss2o e Graduag3a dos Cursas de Cié

# Campos obngatinos Diretoria Unidade

1. Diretoria Unidede

2 Memivos Comissio Adiioner membro Para incluir um novo membro

Pesquisar por /
Nome ou parte do noaeS malricuia

Wemares Cadastrados

Para excluir basta
clicar no “X”

X - Mexandre Leite Rodrigues de Oliveira Dirstoria)

Direlon(a) Associadofa)

306194 Coordenadora Responsavel

x : e S

Coordenador Associado

Secreténia dz Coordenasana

Para editar os demais membros da comissdo, clique em Membros Comissdo no menu lateral esquerdo
e siga o mesmo procedimento acima.

A composig¢do das comissées é impressa no catdlogo e, portanto, € muito importante que estejam
sempre atualizados. Essa verificagdo deve ser feita no inicio do catdlogo e deve ser refeita antes de
setembro, para que a publicagdo ndGo contenha erros.

MANTER CATALOGO: NOTIFICACOES
Para iniciar a inser¢do das alteragcées no sistema académico, deve-se:

- Acessar o Portal DAC em www.dac.unicamp.br

-> Clicar em Funciondrios ou Docentes (conforme o caso) - entrar no SIGA - inserir Login e Senha

- Na barra Azul, no topo da pdgina, clicar em Catdlogo/Hordrio - Catdlogo - Catdlogo Proposto

‘ 2ee . Sistema de Gestéo Académica

Credenciamento

Catdlogo/Horario Consultas/fDocumentos PED  Administracdo

Cadastros  Vida Académica/Historico Escolar  Matricula

Ingresso

. . - .. Catalogo ¥ Catalogo Proposto
Siga - Sistema de Gestao Académica
Horario ¥ Manter Comissdes
Este novo sistema contempla: Salas b
Coordenadoria »

Administracio de acesso a dados e calendario académico.
Cadastro de alunos - que permite a conferéncia e atualizacio dos dados cadastrais do aluno.

Catalogo dos Cursos de Graduacio e Pos-Graduacdo.

Gerenciamente de solicitacio de aluno via eDac

Ingresse na Pos - que permite a inscricio, avaliagdo e matricula de candidatos nos cursos de pés-graduacéo via WEB.

Ingresse do Vestibular COMVEST - que recebe a inscricio via arquivo, permite matricular candidatos e gera seus documentos de ingresso via WEB.

Ingresse do Estudante Especial e do Estudante Intercambista - que permite a inscricie em disciplinas isoladas via WEB.

Integracdo com outros sistemas - através de serviges web.

Registro e gerenciamento da vida académica - que permite a expedicio de diplomas e certificados com assinatura digital, atualizacdo de dados do historico, aproveitamentos de estudos e de créditos
Orientacdo e Defesa de Tese de Pos-Graduacio.

Oferecimento de disciplinas e salas

Teste de Proficiéncia,

iretoria Académica - Todos os direitos reservados.
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Ao acessar a aplicagcdo, abre a tela “Manter Catdlogo”, nela deve-se observar atentamente as
notifica¢bes recebidas:

Manter Catalogo / Sua sess30 expia em: 20mit
* Pesquisar por — S —
Notificagdes  Cursos  Discolinas Opgles cevisusizagio:  Todes |  Ldas | Mioligss Acio ‘Seleconeumaagio v Executar
= _
Cursos Agio exigida +
# Discpinas
L Anexar parecer quanto a inclus3o dals) discipiina(s) MA111 no curriculo do curso 16 - Ciéncias Sociais Anexar Parecer 19/1122019 17:2953
Nome: =
a Confimar Céncia 19112019 13:1432
Coigo da Disciglina 0 Para C 3 3 e Matemati piicada e Computacional: O periodo de manutenc3o do catlogo propesto de 2020 foi iniciado para G. 15102019 08:58:46.
0 5 i Matoradica- 0 prk o ot 0 151102019 065846
# Nivel de Catdlogo N . . .
im0 5 @  Para Comissio de Gratuagio do Curso de Estatstca: O periodo de manutengo oo catdogo proposto de 2020 o iciado para G 157102019 065846
* Situagio da Discplina
Ao =
. Procure sempre atuar nas
Néo zprovado - notificages de ciéncia com agilidade.
Status no processo de aprovagio
Aberio
Novo
Em Manutencio
Em Vaidacio v

Pesquisar Criar Discipiina

As notificacbes sGo compostas por informagdes de seus proprio catdlogo, como abertura, validagcoes
das disciplinas e cursos, erros que precisam ser tratados, etc. Como podem referir-se a solicitacoes de
outras coordenadorias que envolvam disciplinas de sua coordenadorias (conhecidas como disciplinas
de servigo).

Em algumas dessas solicitagées basta apenas uma ciéncia da sua coordenadoria. Em outras é
necessdrio que a proposta seja avaliada: se for negado, basta clicar no botdo da coluna “A¢do exigida”
e negd-la ou, caso a decisdo seja favordvel, a proposta deve ser aprovada na congrega¢do da sua
Unidade e o parecer ser anexado no siga. Para isso bata clicar no botdo da coluna “A¢do exigida”,
aprovar a proposta e anexar o documento no campo especifico. Como os demais documentos
anexados, esse precisard ser assinado digitalmente.

Todas as notificacbes sdo ordenadas por data e hordrio de envio. Aquelas que estdo em cinza claro jd
foram lidas anteriormente e as que estdo em preto ainda ndo foram lidas. E possivel tornar uma

notificagdo ja “lida” em “ndo lida” ao seleciond-la e utilizar o botdo de agdo no canto direito superior,
conforme imagem abaixo:

Manter Catalogo Sua sessio expra em: 29mit
* Pesauisar por s ~ N R [
Notificades  Cursos  Disclinas Opges de vieusizagio:  Todzs ‘ Ligss | Niolidss  Agdo: [Selecions ume agso v | [Executar
¥ Cursos Agao exigida ;
¥ Discpinas
4 Anexar parecer quanto 3 80 dal: (s i 50 16 - Cide Anexar Pgfécer 19112019 172953
Nome:
- Confighiar Ciéncia 197112019 13:14:32
Ciigo da Discilina @  Pars Comissio de = Ao % c30 o catélogo proposto e 2020 fol miciado para G. 15/102019 08:58:46
Para Comissa =] & i =l 2020 foi iniciado para G. 15/102019 08:58 46
* Nivel de Catale
S‘E;:meuma:s:;én v 0 Parz Fi i g Esiatisica O per g stenca e 2020 %0i 15102019 085846
* Situac3o da Discpina H
= - Clique para
Inativo .
Encracis selecionar uma
Néo aprovado x e ~ .
- notificagdo Clique para
SE&E N0 processo de aprovacio . ~
e selecionar a agdo
Em Manutencio H
e 2 desejada

Pesquisar Criar Disciplina

Outro ponto importante para atentar-se na tela de notificagdes refere-se ao tipo. A segunda coluna
contem simbolos importantes que podem facilitar muito a identificacdo da natureza da informacgdo.
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Diretoria Académica

Notificagbes  Cursos  Disciplinas Opg

o T e ——

iy Anexar parecer guanto a inclusdo da disciplina AMNN1 na rantindnria da dicrinlina NG00

@ CCG/CCPG reprovou a proposta para 7-G lirenriatura em | efras - Porfunnés
A Dar ciéncia da exclusdo das seguintes disciplinas AP111 nn curriciln do curen 42 - Arnnitetura & Lrbanisma

A Anexar parecer guanto a incluséo da(s) disciplinas) F 128 no curriculo do curso 16 - Ciéncias Sociais

& | A solicitagio referente a 39 - Engenharia Quimica enviada para Comissdo de Graduacio dos Cursos de Fisica foi aprovada pela Congregacio

6 Para Comissdo de Graduacio do Nicleo Basico Geral Comum (NBGC) - FCA: O periodo de manutencio do catdlogo proposto de 2020 foi iniciado para G.

= indica que a notificacdo precisa ser tratada, ou com uma ciéncia ou com a aprovagdo/ reprovacéo
da alteragdo solicitada.

l@indica que alguma das suas solicitacdes foi negada.
@ indica que alguma das suas solicitagcoes foi aceita.

o indica uma notificacdo informativa.
Além disso a aplicacdo permite que as notificacées sejam ordenadas por Tipo, Mensagem, A¢do

Exigida e Data. Para isso basta clicar nas setinhas H contidas em cada coluna do menu. Outra
funcionalidade é a possibilidade de visualizar Todas, apenas as Lidas ou apenas as Ndo Lidas.

Notificagbes ~ Cursos  Disciplinas Opcdes de visualzagdo:  Todas | Lidas Néo Lidas

s

Para ordenar

MANTER CATALOGO: O MENU LATERAL
Manter Catalogo

# Pesqguisar por
¥l cursos

! Disciplinas

MNome:

Codigo da Disciplina

# Nivel de Catdlogo Selecionar o nivel Graduagdo
Selecione uma opcio

* Situacéo da Disciplina

Ativo -
Inativo

Em criacéo

N&o aprovado -

Status no processo de aprovacdo

Aberto a
Nove

Em Manutencio

Em Validacéo -

Pesquisar Criar Disciplina
Clicar no botdo | memmm——
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Diretoria Académica

Para ter acesso as informagées dos cursos e disciplinas pelos quais tem responsabilidade é necessdrio
primeiro selecionar o nivel e depois clicar no botdo “Pesquisar”.

Repare que a busca de cursos e disciplinas pode ser especificada por: nome, cdédigo, situa¢éo ou status
no processo de aprovagdo. Esses filtros podem e devem ser utilizados para facilitar as agées em lotes,
uma vez que o botdo de agcdo em lote s6 poderd ser utilizado quando todos os cursos ou disciplinas
estiverem com o mesmo status.

Apds clicar no botdo apacerd a sequinte tela:

Motificacies  Cursos  Disciplinas  Avisos

O periodo para as Coordenadorias de Cursos proporem alteracdes no Catalogo de 2021 no Siga @ de 06/01/2020 & 04/05/2020. Lembrando gue neste periodo:
1- Os Cursos de Formac#o de Professores devem submeter as alteracdes propostas & andlise da CPFP;
2 - As alteracdes propostas em disciplinas de servico deverdo ser submetidas a analise das congregacdes das unidades responsaveis pela disciplina;

Atentem-se &s datas das reunido da CPFP e das Unidades responsaveis pelas disciplinas de servico gue constam em seu curriculo, guando for o caso.

A aba de Avisos (acima estd um modelo) contém informa¢des e lembretes importantes sobre
procedimentos e datas. Atente-se sempre a mensagem, pois poderd sofrer alteragbes durante o
processo.

Apds ler o aviso, poderd acessar os cursos ou as disciplinas sob sua responsabilidade ao clicar nas
respectivas abas.

No menu lateral temos ainda outros dois botbes: “Criar disciplina”, utilizado para criar uma nova
disciplina, e “Retornar disciplina”, utilizado para reativar uma disciplina.

O botdo “Retornar disciplina” serve para que a coordenadoria possa acrescentar ao catdlogo em
questdo uma disciplina que ja havia sido inativada em catdlogo anteriores, porém para que ela passe
a fazer parte do curriculo é necessdrio, além de reativd-la, re-inclui-la como obrigatdria ou eletiva no
curriculo do cruso.
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Diretoria Académica

¥ Pesquisar por

¥ Cursos

¥/ Disciplinas

MNome:

Codigo da Disciplina

Coordenadoria

# Nivel de Catalogo Todas v

| Graduacéo M

¥ Situack - 31 - Comissdo de Graduacio do Curso de Estatistica

* Situacéo da Disciplina . . .

Aivo " 32 - Comissao de Graduacao do Curso de Matematica

e 33 - Comissao de Graduacdo do Curso de Matematica Aplicada e Computacional
Em criacio Em Manutenc&o

Mo aprovado - oot

Coordenadoria

| Todas v

Status no processo de aprovacdo

Aberto -
Novo

Em Manutencio

Em Validacéo -

Pesquisarl Criar Disciplina Retornar Disciplina

Se uma Unidade de Ensino possuir mais do que uma comissdo de graduagdo, conforme exemplo acima,
é possivel exibir apenas as disciplinas ou cursos de uma determinada comissdo. Porém recomenda-se
manter sempre “Todas” para que possam visualizare tramitar todo o conjunto.

CRIAR NOVA DISCIPLINA

Para criar uma disciplina é necessdrio, primeiramente, verificar quais sdo os cddigos disponiveis,
conforme procedimento do item 6. Apds ter escolhido o cédigo da disciplina, basta clicar no botdo
“Criar disciplina” e preencher todos os campos obrigatdrios do formuldrio (marcados com um
asterisco vermelho), incluindo as paginacées no menu lateral: Dados da Disciplina, Carga Hordria,
Conteudo Programdtico e Bibliografia.
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Cadastrar Nova Disciplina

* Campos cbrigatorios
1. Dados da Disciplina
2. Carga Horaria
3. Contelido Programatico
4. Bibliografia

5. Dbservacao

Salvar Sair

Diretoria Académica

Dados da Disciplina

¥ Codigo da Disciplina

¥ Nivel da Disciplina
Graduacao v

*# Nome da Disciplina
Lingua

Portugués

Inglés

Espanhaol

* Caracteristica
Selecione uma opcao ¥

¥ Tipo de Disciplina
Semanal
Quinzenal

¥ Tipo de Periodo
Selecione uma opcao ¥

¥ Exige Exame
Sim
* Nao

* Coordenadoria Geral
Selecione uma opcéo

Catdlogo
Proposto de 2021

Nome da Disciplina

* Tipo de Aprovacdo
Conceito
Frequéncia
MNota e Frequéncia

* Percentual Minimo de Frequéncia
%

* Periedo de Oferecimento
Selecione uma opcao v

# Unidade/Depariamentio Responsavel
Nenhuma unidade/departamento responsavel selecionada
Incluir Unidade/Departamento Responsavel

*# Codigo ou nome unidade/departamentos responsavel

* Ementa

Obs.: a wunidade somente poderd utilizar cddigos
curso/coordenadoria, exemplos:

MA--- - para o curso de Matemdtica

ST--- - para os cursos de Tecnologia

MD--- - para os cursos de Medicina

RETORNAR DISCIPLINA

Pesquisar

utilizados/disponiveis para

seu

Para retornar uma disciplina, deve-se clicar no referido botdo na pdgina “Manter Catdlogo”. Porém
ele somente estard habilitado apds a selecdo do nivel. Apds clicar no botéo aparecera:

07/01/2020 Procedimento operacional padrio
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Diretoria Académica

Retornar Disciplina

Selecione Disciplina

# Nivel:
Graduacdo v

® Codigo Disciplina
Mome ou parte do Nome

* Codigo Disciplina:

Pesquisar == \Voltar

Na tela Retornar Disciplina, digite o cédigo da disciplina e clique em Pesquisar.

Retornar Disciplina

Selecione Disciplina

* Nivel:

*' Codigo Disciplina

MNome ou parte do Nome
*# Codigo Disciplina: /
MAD 11

Pesquisar =< Voltar

~

Apds isso, aparecerd uma tela com todas as informagées da disciplina conforme definido em seu
ultimo ano de oferecimento.

Retornar Disciplina

Disciplina
Codigo/Nome: Nivel: Situagao Uttimo Oferecimento
MAD11 - Fundamentos da Matematica Discreta Graduagdo Ativo 2010

Dados da Disciplina

Tipo de Disciplina Tipo de Aprovacio

Semanal Nota e Frequéncia

Caracterfstica Percentual Minimo de Frequéncia

Regular 75

Tipo de Periodo Periodo de Oferecimento

Semestral 1° Periodo - periodos impares

Exige Exame

Sim

Coordenadoria Geral Unidade/Departamento Respensavel

Comissao de Graduagéo do Curso de Matematica Departamento de Matematica

Carga Hordria

m Sala de Aula (SL) Pritica (P) Laboratorio (L) Orientagéo (0) Atividade Distancia (D} Estudo em Casa (E} Atividades Orientadas de Extensao (OE) I
2010 |6 [} 6 0 0 0 0 0 0 (

I Ngo
sim

Confirmar  Cancelar

E necessdrio confirmar o retorno da disciplina. Para isso selecione o “Sim” e clique no botdo
“Confirmar”.

O sistema entdo direcionard para “Informacgées da Disciplina” que é a tela de edi¢cdo das informagdes
dessa disciplina que acabou ser retornada. Caso néo haja necessidade de atualizacéo, basta clicar no
botéo “Voltar”.
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DISCIPLINAS

Diretoria Académica

A edicdo de um catdlogo deve sempre iniciar pelas disciplinas, seja criando, retornando ou editando
as informagbes das disciplinas existentes. Para isso, deve-se seguir os procedimentos acima para
criagdo/retorno de uma disciplina ou acessar a aba Disciplinas na tela “Manter Catdlogo”, para
visualizar todas as disciplinas que estdo ativas no sistema.

Repare que o sistema faz uma copia do catdlogo anterior, conforme publicado no Portal DAC, portanto
é necessdrio verificar se as mudancas solicitadas em catdlogo vigente foram copiadas para o catdlogo

proposto.

Manter Catalogo

* Pasquisar por
# Cursos
¥ Disciplinas
Home:
céaigo ga Discoing
* Nivel de Catdlogo
Graduacdo
* Sityagio da Discolna
v
Inatvo
ariagin
N0 zprovato
Coordenadoria
Tadas

Stalus no processo de sprovscio
Anerta

Mewo.
-
e

Pesquisar Criar Discipina  Retomar Disciping

Nollficaghes  Curses  Disciphnas  Avisos

go ¢ | Mome da Discipiing &

‘Fungamsnios da Matemtics Dscreta
Matemtica 1v

Matemtica Basica

Céicuio ]

Tépicos de Malemdic pora Economsa

Geometria Analtica s Vatoras
Fundamantos da Matemdfica
Ciicuo |

Mater

&

Calcuio Il

Mageizgem Matemétic = Equscles Difer=nciais
Algeben Lines
Anlise Real

Andis & Coras

Grupos & Roressntaches

Sua sass30 wxpva am: 29m

tens salecionades 0 cursos | 0 disciplinas Gerar Separata  Gerar Resumo|  Ag3a: | Selacions uma opgio »

Gragusgio
Grausgio
Gradusgio
Graduagio
Graduagio
Graduagio
Graduagio
Graduaglo
Graduagio
Gradusgio
Graausgio
Graausgio
Graduagio
Graduagio
Graduagio
Graduagio
Graduaglo
Graduagio
Gradusgio

Gradusgho

Ao Aberto 20122019 10:42:32
Ao Aveno 19122019 16:27:35
Ao Abeno 181272019 16:41:26
Atvo Aberto 181272019 163853
Atvo Aberto 1811272019 163807
Atvo Aberto 181212019 16:38:11
Avo Aberto 1811212013 16:27.35
Ao Aberte. 18122019 16:32.29
Ao Abrio 122019 163846
Ao Aberto 18122019 16:28:02
Ao Aveno 18122019 16:40:00
Ao Aveno 181212019 162802
Ao Aberto 181272019 163535
Atvo Aberto 181272010 16.24:35
Atvo Aberto 181212019 16:33:13
Aivo Aberto 1811212013 16:32.48
Ao Averte 181272019 16:37:50
Ao Absrto 19122019 162457
Ao Abarto 1822019 16:28:43
Ao Aben 19122019 16:25:21

Para editar uma disciplina especifica basta clicar sobre seu codigo ou sobre seu nome. Essa a¢éo
abrird a tela de edi¢do “Informagdes da Disciplina”:

Informagdes da Disciplina
Disciplina

Cédigo/Nome:

MA011 - Fundamentos da Matematica Discreta

Fluxo de Trabalhe /

Status atual’  Aberio

Iniciar Edicdo Enviar para Validagao

<< Voltar,

Dados da Discipiina

Tipo de Disciplina
Semanal

Caracteristica
Regular

Tipo de Periodo
Semestral

Exige Exame
Sim

Coordenadoria Geral

Comissédo de Graduagao do Curso de Matematica

Documentos do Processo

Nimero = _.ess0 ¢

& T01-P-312832019
& 01-P-312832019
& 01-P-312842019
&

01-P-31284/2019

07/01/2020

Catélogo Anterior para Referéncia
Catélogo Anterior para Referéncia
Catélogo Anterior para Referéncia

Catélogo Anterior para Referéncia

Nivel
Graduagao

Tipe de Aprovacio
Nota e Frequéncia

Situacdo
Ativo

Percentual Minimo de Frequéncia

75

Perfado de Oferaciments

1° Periodo - periodos impares

Para visualizar o documento basta
fazer o donwload

¥edeiDepartamento Responsdvel
Departamento de Matel matica

Catalogo Anterior para referéncia -

Catalogo Anterior para referéncia - Infermacges do curso 1G - Matemética

Catalogo Anterior para referéncia - Disciplinas da coordenadoria 32.0 - Comissée de Graduagdo do Curso de Matemética

Bes do curso 29G - L em

Procedimento operacional padrao

Catélogo:
2021

Catalogo Anterior para referéncia - Disciplinas da coordenadoria 32.0 - Comisso de Graduagdo do Curso de Matemética

19/112/2018 Priscila Maia Dos Santos Falcao
191272018 Priscila Maia Dos Sanios Falcao
1911272019 Priscila Maia Dos Santos Falcao
19/12/2019 Priscila Maia Dos Santes Falcao
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Diretoria Académica

Como mostra a imagem acima, todos os documentos anexados, sobre a disciplina e sua
coordenadoria, ao Processo Digital de Catdlogo podem ser consultados nessa pdgina. Para visualizd-
los basta clicar no icone de donwload na primeira coluna.

Ap0s clicar no botdo “Iniciar Edi¢do”, o Status do curso muda de “Aberto” para “Em Manuten¢Go” e
aparece um menu na lateral esquerda com as op¢oes de Edicdo.

Informagdes da Disciplina

Disciplina

Codigo/Nome:

MAO011 - Fundamentos da Matematica Discreta

Fluxo de Trabalho

<

Status atual: ElYENNENET

Enviar para Validagao

<< Voltar

Opcies para Edicio

Cadastro Geral da Discipling
Pré-Requisitos

Continéncia

Equivaléncia

Dados da Disciplina

Tipo de Disciplina
Semanal

Caracteristica
Regular

Tipo de Periodo
Semestral

Nivel: Situagdo Catalogo:
Graduagao Ativo 201

Tipo de Aprovacdo
Nota e Frequéncia

Percentual Minimo de Frequéncia
75

Periodo de Oferecimento
1° Periodo - periodos impares

Exige Exame
Sim

Unidade/Departamento Responsavel
Departamento de Matematica

Coordenadoria Geral
Comissdo de Graduagdo do Curso de Matematica

E importante verificar se todos os dados das disciplinas estéo corretos. Clicando em Cadastro Geral da
Disciplina, serdo apresentados todos os dados da disciplina, para o catdlogo proposto mencionado,
com os campos passiveis de alteragdo. E necessdrio que seja inserido a ementa, o Programa, a
Bibliografia e a tradug¢Go dos nomes em Inglés e Espanhol de todas as disciplinas, caso ainda néo
constem.

O usudrio deve observar sempre que ao efetuar uma alteracdo e clicar em salvar, se o sistema
apresentou a mensagem (em verde) indicando que a alteracdo foi realizada com sucesso, pois em
alguns casos podem ser apresentadas mensagens de erro (em vermelho) ou de alertas (em laranja)
no momento da altera¢éo, como pode ser visto no exemplo abaixo:

Cadastro Geral da Disciplina

@ [Carga Horaria] - Nimero de horas em sala de aula deve ser igual 3 somatéria de horas teéricas + laberatério

Disciplina
Cddigo/Nome: Nivel: Situacdo: Catdlogo:
GE107 - Petrografia de Minérios Graduagdo Ativo 2019

* Campos obrigatdrios Carga Hordria
1. Dados da Disciplina Numero de Créditos: Horas de Sala de Aula (SL):
2. Bibliografis 4 15

3. Observacdo

Nimero de Semanas:

Horas de Tedrica (T}: Horas de Prética (P): Horas de Laboratério (L): Horas de Orientacdo (O}

4. Programa 1 0 3 0
5. Carqa Horaria B .
Heras de Atividade Distancia (D):

6. Visualizar Erros 0

Salvar << Voltar

Outras Opcdes:
Pré-Requisitos
Continéncia
Equivaléncia
Anexar Documento
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Cadastro Geral da Disciplina

© Disciplina salva com sucesso

Disciplina

Cadigo/Mome:
GE107 - Petrografia de Ifinérios

* Campos obrigatdrios

2. Bibliografia 4

4. Progra 1

6. Vi o
Salvar| << Voltar

Outras Opces:
Pré-Requisitos
Continéncia
Equivaléncia
Anexar Documento

Carga Hordria

Numero de Créditos

Horas de Tedrica (T):

Diretoria Académica

Situacao:
Ativo

Numero de Semanas:
15

Horas de Pratica (P):
o

Horas de Atividade Distancia (D):

Catilogo
2019

Horas de Sala de Aula (SL):
4

Horas de Orientacdo {0):
o

Horas de Laboratério (L):
El

Para facilitar, o usudrio pode, apds efetuar as alteragdes, clicar em “Visualizar Erros” na tela de
Cadastro Geral da Disciplina, porém deverd mais adiante efetuar a validagdo de todas as disciplinas e
cursos, para que o sistema valide todas as informagdes conjuntamente, pois outros erros ainda

poderdo ser apresentados.

Cadastro Geral da Disciplina
Disciplina

Cédigo/Mome:
GE107 - Petrografia de Minérios

# Campos obrigatérios
1. Dados da Disciplina
2. Bibliografia
3. Observacdo
4. Programa
5. Carga Hordria

6. Visualizar Erros

Salvar| << Voltar

Outras Opcées:
Pré-Requisitos
Continéncia
Eguivaléncia
Anexar Documento

Nivel:
Graduacdo

Visualizar Erros

N30 hd nenhuma mensagem de erro ou alertal

Catalogo:
2019

Situagdo:
Ativo

Ha também a possibilidade de solicitar a validagdo de cada uma das disciplinas na medida em que o
usudrio vai efetuando as alteragdes.

Informagées da Disciplina
Disciplina

Codigo/Nome:

GF714 - Trabalho de Conclusdo de Curso I

Fluxo de Trabalho
Status atual: [ =1 Ma
Enviar para Validagdo

<< Voltar

Opcées para Edicdo

Cadastro Geral da Disciplina (DAC)
Cadastro Geral da Disciplina {Unidade]
Pré-Requisitos

Continéncia

Eguivaléncia

Nivel:
Graduacdo

Dados da Disciplina

Tipo de Disciplina
Semanal

Caracteristica
Monografia

Tipo de Periodo
Semestral

Exige Exame
Nédo

Coordenadoria Geral
Comissao de Graduacdo dos Cursos de Ciéncias da Terra

Catalogo:
2019

Situagdo:
Ativo

Tipo de Aprovagdo
Nota e Frequéncia

Percentual Minimo de Frequéncia
75

Periodo de Oferecimento
Todos os periodos

Unidade/Departamento Responsdvel
Instituto de Geociéncias

OBS.: Porém, é muito importante que se faca a validagdo com todas as disciplinas e cursos numa tnica
vez, para que o sistema valide o conjunto como um todo.
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Diretoria Académica

CURSOS

Apds selecionar os filtros desejados no menu lateral esquerdo da tela “Manter Catdlogo” e clicar no
botdo “Pesquisar”, é necessdrio clicar na aba “Cursos”.

Ao clicar, serdo exibidos todos os cursos que estdo sob sua responsabilidade.

Manter Catalogo / Sua sessdo expia em: 2Tmindt

# Pasqisar por

Nolficaghes  Cursos  Discipines  Avsos Hens seéecionados: 0 cursos |0 disciplinas | Gerar Separata|  Gerar Resumo  Agdo: | Selecir

¥ Curses
P W ¢ |Cdigos | NomedoCursos
Home 1 Graduacio ntegeal aiw Aveto 19122019 162318
z Estalisica ratuacho ntegral ) Avesta 19122019 162320
Cédigo da Disciping
] Matemitica Aniicans & Computacons! Gracuagio nteoral ) Averta 18122019 162324
* Nivet de Catdiog a cenciatyra am biztetica Graduacio. Notuma Ao Absrto 10122019 162324

Giatuagko

* Situagd o8 Discoins
Ao

inatva

Em ariagia

Hao sprovad
Coordenadoria

Tadas

‘Stalus 1o procesta de aprovacho
Aberta

Hewo
Em Manutangio
Em Vaioagio

Pesquisar| Criar Disciplina Retomar Discipiina

Para editar um cursos especifico basta clicar sobre seu cddigo ou sobre seu nome. Essa agdo abrird a
tela de edicdo “Manter Curso”:

Manter Curso

Curzo
Cbdigo/Nome: Nivel: Situacio: Catdlogo:
1 - Matemdtica Graduagio Ativo 201

Fluxo de Trabalho /

Status atual: Aberto

Iniciar Edigao| [Enviar para Validagéo

<< Voltar

Dados do Curso

Data de Criagdo: Data de Inicio de Funcionamento:
19/12/1966 19/12/1966

Area ge Conhecimento: Tumo:

Exatas Integral

Possui Conselho Regional
Na: . .
- Para visualizar o documento basta
Modalidade de Oferecimento: Tipo de Oferecimento:
Presencial semestral fazer o donwload

Coordenadoria Geral:
Comisséo de Graduagio do Curso de Matemdtica

Cbdigo EMEC: Titulo do Profissional
Ndo definido Nao definido

Documentos do Procges®

& 01-P-3128312019 Catélogo Anterior para Referéncia | Catalogo Anterior para referéncia - Disciplinas da coordenadoria 32.0 - Comiss&o de Graduagéo do Curso de Matematica 19/1212019 Priscila Maia Dos Santos Falcao

& 01-P-3128372019 Catalogo Anterior para Referéncia  Catalogo Anterior para referéncia - Informacbes de curso 1G - Matematica 19/12/2019 Priscila Maia Dos Santos Falcao

Como mostra a imagem acima, todos os documentos anexados ao Processo Digital de Catdlogo
podem ser consultados nessa pdgina. Para visualizd-los basta clicar no icone de donwload na primeira
coluna.

Ap0s clicar no botdo “Iniciar EdigGo”, o Status do curso muda de “Aberto” para “Em Manuteng¢do” e
aparece um menu na lateral esquerda com as op¢bes de Edigdo.
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Manter Curso
Curso

Cadigo/Mome:
1- Matematica

Fluxo de Trabalho
Status atual: [[ELLL T AL

Enviar para Validagio

<< Voltar

Opcbes para Edicio
Cadastro Geral do Curso
Dados do Curso

Nivel:
Graduagio

Dados do Curso

Data de Criagdo
191121966

Diretoria Académica

Situacao Catglogo:
Ativo 2021

Data de Inicio de Funcionamente:
19/12/1966

Legislaces do Curso
Habilitagdes/Enfases

Curriculo

Proposta para Cumprimento de Curriculo
Diretrizes Curriculares

Projeto Pedagdgico

Area de Conhecimento: Turno:
Exatas Integral

Possui Canselho Regional:
Nao

Tipo de Oferecimento:
Semestral

Modalidade de Oferecimento:

Coordenadoria Geral
Comissao de Graduagao do Curso de Matematica

Cbdigo EMEC:
Nio definido

Titulo do Profissional:
Nao definido

Documentos do Processo

& o01-P-3128322018 Catdlogo Anterior para Referéncia | Catalogo Anterior para referéncia - Disciplinas da coordenadoria 32.0 - Comiss&o de Graduagéo do Curso de Matematica 191212019

& 01-P-312832018 Catalogo Anterior para Referéncia | Catalogo Anterior para referéncia - Informagdes do curso 1G - Matematica 191212019

E importante verificar se todas as informagées do curso estdo atualizadas e, inclusive, fazer o upload
do Projeto Pedagdgico do curso, mesmo que esse ndo tenha sofrido alteragées.

Para o curso que possui habilitagdes, serd apresentada também a op¢do de Habilitagdo/Enfase:

Tratar Habilitacdo/Enfase

Curso
Codigo/Nome: Mivel: Situacdo: Catalogo:
54 - Geografia Graduacdo Ativo 2019
Selecionar Habilitagdo/Enfase: |Inativas s
# Habilitacdo/Enfase:
| selecione uma opcio v
<< Violtar| |Nova Habilitagdo/Enfase

Devemos, entéo, selecionar a opgdo da Habilitagdo desejada:
Curso
Codigo/Nome: Nivel: Situagdo: Catalogo:
54 - Geografia Graduacédo Ativo 2019

Selecionar Habilitacdo/Enfase:

|Inativas |Todas

1
| 2
AA Bacharelado em Geografia - Ativo
AB Licenciatura em Geografia - Ativo

<< Voltar Nova Habilitagio/Enfase

Selecione uma opcao

ApGs a selecdo, o sistema trard dentre as op¢des, o cadastro geral da habilitagdo:
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Tratar Habilitagdo/Enfase

Curso

Cadigo/Nome: Mivel: Situagdo: Catdlogo:
54 - Geografia Graduacdo Ativo 2019
Selecionar Habilitag3o/Enfase: |Inativas |Todas

# Habilitaco/Enfase:
| AB Licenciatura em Geografia - Ativo ¥ |

Selecionar Opcgdo

Cadastro Geral (DAC
Cadastro Geral {(Unidade)
Reconhecimento (DACY
Reconhecimento (Unidade

<< Voltar | Nova Habilitagio/Enfase

1. Alterar a Estrutura Curricular

Entrar na opgdo Curriculo:

Manter Curso

Curso
Cédigo/Mome: Nivel: Situagdo: Catdlogo:
54 - Geografia Graduacdo Ativo 2019

Fluxo de Trabalho

Status atual: = 8gELTE =)
Enviar para Validagao

<< Voltar|

Opcdes para Edicdo Dados do Curso

Cadastro Geral do Curso (DAC

Data de Criagdo:

Data de Inicio de Funcionamento:

Cadastro Geral do Curso (Unidade’ 19/06/1997 19/06/1997

Dados do Curso (DAC N .

Dados do Curso (Unidade) Area de Conhecimento: Turno:
Humanas Integral

Leaislacdes do Curse (DAC

Legislaces do Curso (Unidade) Possui Conselho Regional:

Quadro de Vagas (DAC 2 Sim

Quadro de Vagas (DAC 4

Habilitacdes/Enfases Modalidade de Oferecimento: Tipo de Oferecimento:
Manter Mudanca de Curso Presencial Semestral

Curriculg (DAC 45

Curriculo {Unidade

Proposta para Cumprimento de Curriculo (DAC 4)

Coordenadoria Geral:
Comissdo de Graduacdo dos Cursos de Ciéncias da Terra

Proposta para Cumprimento de Curriculo (Unidade) cédigo EMEC: Titulo do Profissional:
Diretrizes Curriculares (DAC) a ini i
Diretrizes Curriculares (DAC Nio definido Bacharel em Geografia

Diretrizes Curriculares (Unidade)

Projeto Pedagdaico
Anexar Documentos

O sistema trard as op¢oes para alteracéo dos sequintes campos:

Nucleo Comum — onde constam todas as disciplinas obrigatdrias, em comum para todas as
habilitagdes do curso.

Disciplinas Eletivas — onde constam todos os blocos eletivos, em comum para todas as habilitagbes do
curso.

Opc¢des por Linguas (quando houver).
Habilitagdes / Enfases (quando houver):

Nucleo Especifico — onde constam todas as disciplinas obrigatdrias especificas da habilitagdo
selecionada.

Disciplinas Eletivas Especificas — onde constam todas as disciplinas eletivas especificas da habilitagdo
selecionada.
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Manter Curriculo

Curso

Codigo/Nome: Nivel: Situacdo: Catdlogo:
54 - Geografia Graduacdo Ativo 2019

<< Voltar|  Proposta para Cumprimento de Curriculo (DAC 4} Proposta para Cumprimento de Curriculo (Unidade)

* Campos obrigatdrios

» Niicleo Comum
 —————————)
» Disciplinas Eletivas
 —————————)
» Opgdes por Linguas

« Habilitagbes/Enfases

» AA - Bacharelado em Geografia - Total de Créditos: 201 - Total de horas: 3060

» AB - Licenciatura em Geografia - Total de Créditos: 243 - Total de horas: 3645

<< Voltar| Proposta para Cumprimento de Curriculo (DAC 4} Proposta para Cumprimento de Curriculo (Unidade)

Clicando em Nucleo Comum, o sistema trard a possibilidade de Incluir e/ou Excluir uma nova disciplina
obrigatdria, comum para todas as habilitacées do curso (quando houver).

Para incluir a nova disciplina, inserir o codigo no campo indicado e clicar em adicionar. Apds a
confirmacgdo, o sistema apresentard a mensagem: "Operagdo realizada com sucesso".

Caso a disciplina incluida seja de responsabilidade de outra coordenadoria (disciplina de servico), além
da mensagem anterior, o sistema apresentard ainda a mensagem abaixo, em que a unidade
responsdvel pela disciplina receberd uma notificagdo, devendo fazer o upload da aprovagdo da sua
Congregagdo, referente ao oferecimento daquela disciplina ao curso solicitante:

“A validagdo da inserc¢do desta disciplina estd condicionada a aprovacdo da Congregagdo da Unidade
responsdvel.”

Para excluir a disciplina, clicar no “X” a esquerda do cddigo da disciplina desejada. O sistema solicitard
a confirmagdo da exclusdo da disciplina e apds, apresentard a mensagem - Operagdo realizada com
sucesso.

Caso a disciplina excluida seja de responsabilidade de outra coordenadoria (disciplina de servico),
além da mensagem anterior, o sistema apresentard ainda a mensagem abaixo, em que a unidade
responsavel pela disciplina receberd uma notificagcdo de ciéncia:

“A exclusdo desta disciplina gerou uma notifica¢éo para a Congregag¢éo da Unidade Responsdvel dar
ciéncia.”
Caso, naquele instante, o sistema identifique que a exclusdo causard inconsisténcias, poderd

apresentar mensagens de alerta, devendo o usudrio tomar as devidas providéncias caso aquela
exclusdo realmente seja confirmada.

Exemplo de mensagem de alerta: “Esta disciplina é pré-requisito para a disciplina [F 328, F 329,
MAO044, MA211, ME210, MS211] na proposta do curriculo da habilitacdo/énfase Enfase em Fisica
Matemdtica e, ao exclui-la, a proposta ficard inconsistente. Confirma exclusdo de MA111?”
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Manter Curriculo

Curso
Codigo/MNome: Nivel: Situagdo: Catdlogo:
54 - Geografia Graduacao Ativo 2019

<<Voltar  Propesta para Cumprimento de Curriculo (DAC 4) Proposta para Cumprimente de Curriculo (Unidade)

¥ Campos obrigatdrios

o comeen |

Para adicionar uma disciplina, digite o seu cédigo e pressione Enter ou cligue em Adicionar

* Codigo: 3 Nome: Créditos:
= Adicionar
2 _Cadi me
¥, BT201 Bicgeografia (3) ¥ GF&03 Estudos Populacionais (4)
¥ GF129 Geografia Econdmica (4) ¥ GF604 Geografia Urbana (4)
W GF301 Histdria do Pensamento Geogréfico (4) W GF605 Geomorfologia do Brasil (4)
¥, GF202 Sensoriamento Remoto (4) ¥ GF714 Trabalho de Conclusdo de Curso I (4)
¥ GF303 Geomorfologia (4) ¥ GF801 Geografia das Relagdes Internacionais (4)
" GF401 Metodologia da Geografia (3) ¥ GF805 Planejamento Territorial (4)
W GF402 Histdria Econdmica, Politica e Sociedade do Brasil (3) ¥ GF814 Trabalho de Conclusdo de Curso II (8)
¥, GF405 Geografia do Brasil (4) Y GN101 Ciéncia, Tecnologia e Sociedade (4)
W GF406 Geografia Politica (4) W GN105 Teorias e Métodos da Ciéncia (3)
W GF410 Climatologia I (4) W GN106 Ciéncia do Sistema Terra [ (4)
W GF501 Geografia Agrdria (4) W GN107 Ciéncia do Sistema Mundo I (4)
¥, GF502 Geografia das Inddstrias (4) Y GN108 Cartografia Sistematica (4)
¥ GF503 Sociologia (3) Y GN110 Ciéncia do Sistema Mundo (4)
W GF506 Geomorfologia (Climatica e Litordnea) (4) ¥ GN208 Ciéncia do Sistema Terra II {4)
¥ GF507 Cartografia Tematica (4) ¥ GN301 Histéria das Teorias Econdmicas (3)
¥, GF508 Pedologia (4) ¥ GN304 Trabalho de Campo (6)
¥ GF509 Climatologia II (4) W LA122 Inglés Instrumental I (4)
W GF601 Geografia Regional (Teoria e Regionalizagdo Mundial) (4) YW ME173 Estatistica Descritiva (4)
¥, GF&02 Andlise Redes e Fluxos (Transportes e Comunicagdo) (3)

» Disciplinas Eletivas
» Opgdes por Linguas

Clicando em Disciplinas Eletivas, o sistema trard a possibilidade de:

e Incluir uma ou mais disciplinas num Bloco Eletivo: clicando no ldpis a esquerda do nimero de
créditos do bloco desejado e incluindo a disciplina em adicionar.

e  Excluir uma ou mais disciplinas de um Bloco Eletivo: clicando no ldpis a esquerda do numero
de créditos do bloco desejado, clicando no “X” a esquerda do cddigo de cada uma das
disciplinas que serdo excluidas.

e Alterar o numero de créditos do bloco: clicando no Ildpis a esquerda do nimero de créditos do
bloco desejado.

e Incluir novos Blocos Eletivos, que serdo comuns para todas as habilitagdes do curso: clicando
em “Adicionar Bloco de Disciplinas Eletivas”, inserindo o n? de créditos do bloco e as disciplinas
que irdo compé-lo.

e  Excluir Blocos Eletivos Comuns para todas as habilitagdes do curso: clicando no “X” a esquerda
do numero de créditos do bloco, o sistema excluird todo o bloco eletivo.
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ol (2), TLIS4(2), TLLAS(2), TLIS6(2), TLI4O(2), TLISI(E), TLIS2(2), TLISS(2), TLISA(2), TLIS6(2), TLISS(2), TLISI(2), TLI6S(2), TLI7(2), TLISO(E), TLISK(2), TL192(2), TLI93Az), TLIH(a), TLISS(a), TLIse(a), TLI7a) Tuise(a), |
(2), TL210(2), TL226(2), TL264(2), TL265(2.
% . (2), TL164(2), TL165(2), TL166(2), TL170(2), TL171(2), TL172(2), TL223(2), TL224(2), TL225(2), TL229(2), TL230(2), TL231(2), TL232(2), TL233(2), TL234(2), TL235(2), TL236(2), TL237(2), TL23H(2), TL240(2), TL241(2), TL242(2)
H2), TL245(2), TL246(2), TL247(2), TL248(2), TL249(2), TL250/ TL251(2), TL252(2), TL253(2), TL254(2), TL256(2), TL257(2)
#X 34 HL904(8), HLOOS(8), HLIOK(S), HLOO7(10), LAGDA(8), LADOS(S), LAIOS(8), LAPOF(10), TLIOA(S), TLOOS(S), TLOOG(E), TLIO7(10]
X 8 ML, LA-—-, TL--
X L] Qualqus lina de Graduacio oferecida pela Unicamp
ox s £L142(5), EL212(6), EL495(6), ELS11(6). EL6ea(s) |
16 HLO71(8), LAO71(8), TLO71(8]
ML
x \e "
2% e
Aera blu\da 4
* Nimero de créditos
i Qualquer disciplina de Graduag3o oferecida pela Unicamp
Discipkina

Para adicionar uma disciplina, digite o seu codigo e pressione Enter ou clique em Adicionar

* Cédigo: nivel Nome: Créditos:
Obs: No campo c6digo poderd ser informado o codigo da disciplina ou grupo de disciplinas. Por exemplo: XX - - -

Disciplinas adicionadas:

XEL142 Tépicos Especiais em Ciéncias Sociais Aplicadas 3 Educacdo (6) XELS11 Picologia & Educacio (6)

X EL212 Politica Educacional: Organizagio da Educagdo Brasileira (6) XEL683 Escola e Cultura (6)

X EL48S Filosofia e Histéria da Educacio (6)

Clicando em Habilitagdes/Enfases, optando por uma das habilitagdes apresentadas, o sistema trard a
possibilidade das sequintes alteragées:

Nicleo Especifico: incluir e/ou excluir disciplinas obrigatdrias especificas para aquela
habilitagdo.

Disciplinas Eletivas Especificas: incluir e/ou excluir disciplinas eletivas especificas para aquela
habilitagdo, bem como a exclusdo e inclusdo de novos blocos eletivos especificos.

« Habilitagbes/Enfases

# AA - Bacharelado em Geografia - Total de Créditos: 201 - Total de horas: 3060

« AB - Licenciatura em Geografia - Total de Créditos: 243 - Total de horas: 3645

ucleo Especifico

Disciplina
Para adicionar uma disciplina, digite o seu cédigo e pressione Enter ou cligue em Adicionar

# Codigo: Nivel: Nome: Créditos:

Adicionar

Ordenar por: Cédigo | Mome

% EL212 Politica Educacional: Organizacdo da Educacgo Brasileira (6)
Y EL511 Psicologia e Educacdo (6)
W EL683 Escola e Cultura (6)

¥ GF411 Didatica da Geografia (6)
¥ GF&07 Representacfes e Linguagens no Ensino de Geografia (6)
¥ GF806 Estagio Supervisionado de Geografia I (6)

W EL774 Estagio Supervisionado I {8) ¥, GF901 Estdgio Supervisionado de Geografia II (8)

W EL874 Estdgio Supervisionado II (8)
¥ FM468 LIBRAS e Educacdo de Surdos (4)

¥ GFO02 Tépicos Especiais em Atividades Cientficas e Culturais 1 (7)
¥, GF903 Tépicos Especiais em Atividades Cientificas e Culturais II (7)

¥ GF305 Préticas de Geociéncias na Educagdo Bdsica (6)

Disciplinas Eletivas Especificas
Adicionar Bloco de Disciplinas Eletivas Especificas
IR |4 EL---, EP-—-

Qualquer disciplina de Graduacio oferecida pela Unicamp

SR |4

<< Voltar| Proposta para Cumprimento de Curriculo (DAC 4} Proposta para Cumprimento de Curriculo (Unidade)

Se o usudrio efetuou alteragées na estrutura curricular, tais como:

e Incluséo e/ou exclusdo de disciplinas no Nicleo Comum;

e Inclusdo e/ou exclusdo de disciplinas no Ntcleo Especifico;

e Inclusdo e/ou exclusdo de Blocos Eletivos Comuns;

e Incluséo e/ou excluséo de Blocos Eletivos Especificos;

e Alteracdo no numero de créditos dos Blocos Eletivos Comuns e/ou Especificos;

07/01/2020 Procedimento operacional padrio 25



Diretoria Académica

Ou, se precisar alterar a disciplina do semestre em que ela serd oferecida* e/ou alterar o nimero de
créditos eletivos de um determinado semestre, deverd realizar todas essas alteragées na Proposta
para Cumprimento de Curriculo Pleno.

(*) em caso de alteragdo da disciplina do semestre em que serd oferecida, é preciso antes, verificar se
0 “Periodo de Oferecimento” do cadastro da disciplina condiz com o novo semestre de oferecimento
e, se necessdrio, alterar antecipadamente esse dado no cadastro.

Selecionar a habilita¢éo desejada, quando houver.

Proposta de Cumprimento do Curriculo Pleno
curso

Cédigo/Nome: Hivel: Situagdo: Catalogo:
54 - Geografia Graduacéio Ativo 2019

Selecionar Habilitacdo/Enfase

* Habilitagd o/ Enfase:
[A8 Licencistura em Gaografia - AlvG +

Adicionar Periodo  Validar Proposta Remover Proposta
Editar Periodo
10 GF301(4), GN101(4), GN106(4), GN108(4), GN110(4)
20 GF129(4), GF401(3), GN105(3), GN107(4), GN208(4), GN301(3)
30 GF303(4), GF507(4), GF603(4), LA122(4), ME173(4), EL511(6), EL6B3(6), GF305(8)
4 GF402(3), GF410(4), GF503(3), GF601(4), GN304(6), EL212(6), GF411(6)
GF501(4), GF506(4), GF508(4), GF509(4), GF604(4), EL774(B), GF607(6)

BT201(3), GF405(4), GF605(4), GFB0L(4), EL874(8)

5
3
70 GF302(4), GF502(4), GFE02(3), GF714(4), FN468(4), GFB08(6), GF202(7)
&

GF4D6(4), GFBO5(4), GFB14(8), GF901(8), GF903(7)

=< Voltar

2. Alterar a Proposta para Cumprimento de Curriculo Pleno:

Clicando sobre o ldpis a esquerda do semestre, o sistema apresentard na tela as disciplinas daquele
semestre, na caixa intitulada “Disciplinas do Periodo”, bem como o numero de Créditos Eletivos que
0 compde, o que possibilitard efetuar as seguintes alteragées:

e Excluir disciplinas obrigatdrias: se a disciplina jd foi excluida na estrutura curricular,
automaticamente o sistema jd a excluiu da proposta, se ndo, exclui-la da caixa intitulada
Disciplinas do Periodo.

e Incluir disciplinas obrigatdrias: se houve a inclusdo de novas disciplinas obrigatdrias na
estrutura curricular, especificamente no Nicleo Comum e/ou no Nucleo Especifico, o sistema
as trard na caixa a esquerda intitulada “Disciplinas do Curriculo”. Basta que no semestre
desejado, o usudrio selecione a disciplina da caixa a esquerda e clique sobre a seta unica (>)
transferindo a disciplina selecionada para caixa da direita (Disciplinas do Periodo). Caso o
usudrio deseje incluir todas as disciplinas disponiveis para o semestre selecionado, basta
selecionar/clicar sobre a caixa da esquerda e transferir todas as disciplinas para a caixa da
direita, clicando sobre as setas (>>).

e Alterar o numero de Créditos Eletivos: basta selecionar o semestre desejado e digitar no
campo “Créditos Eletivos” o novo numero de créditos.

e Mudar a disciplina de semestre: selecionar o semestre em que a disciplina a ser transferida
se encontra. Apds, selecionar a disciplina desejada na caixa da direita (Disciplinas do Periodo)
e em sequida clicar sobre a seta unica (<), transferindo a disciplina para a caixa da esquerda
(Disciplinas do Curriculo). Selecionar o novo semestre em que a disciplina serd transferida,
selecionar a disciplina da caixa da esquerda (Disciplinas do Curriculo) e clicar sobre a seta
unica (>) transferindo-a para a caixa da direita (Disciplinas do Periodo).

O usudrio deverd se atentar, caso a disciplina seja transferida para semestres anteriores, se o(s) pré-
requisito(s) estd(do) localizado(s) em semestre(s) anterior(es) a sua nova posigdo.

Depois de efetuada todas as alteracées na Proposta para Cumprimento de Curriculo Pleno, o usudrio
poderd clicar em “Validar Proposta” para que o sistema cheque e informe-o antecipadamente se hd
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inconsisténcias a serem corrigidas, reduzindo assim o numero de corre¢bes apds a validagdo, se for o

caso.

Proposta de Cumprimento do Curriculo Pleno
Curso

Cédigo/Nome: Nivel:

Situagso: Catslogo:

54 - Geografia Graduacéo Ativo 2019

Selecionar Habilitago/Enfase

* Habilitagdo/Enfase:

AB Licenciatura em Geografia - Ativo v

Adicionar Periodo| Validar Proposta| [Remover Proposta

Editar Periodo

Suast

[ ok | lcobeas gt crdios e ol de ris
10 0 20

Vi GF301(4), GN101(4), GN106(4), GN108(4), GN110(4)

VArL) GF129(4), GF401(3), GN105(3), GN107(4), GN208(4), GN301(3)

& 3 GF303(4), GF507(4), GF§03(4), LA122(4), ME173(4), EL511(6), EL683(6), GF305(5)
2T GF402(3), GF410(4), GFS503(3), GF601(4), GN304(6), EL212(6), GF411(6)
VAR GFS01(4), GF506(4), GFS08(4), GF509(4), GF604(4), EL774(8), GF607(6)
A BT201(3), GF405(4), GF605(4), GF801(4), EL874(8)

¢ . GF302(4), GF502(4), GF602(3), GF714(4), FN468(4), GF806(5), GFo02(7)

0 21
0 38
0 32
0 34
4 27
0 32

—
S
>
=

GFA406(4), GF805(4), GF814(8), GF01(8), GF903(7)

#Nimero do periodo: &

Periodo: Semestral

Disciplinas do Curriculo

Créditos Eletivos: g

Disdiplinas do Perfodo

N GF406 Geografia Politica (4) -

GF205 Planejamento Teritorial (4)
GF814 Trabalho de Conclusdo de Curso Il (8)

5 GF901 Estgio Supervisionado de Geografia l (3)
GF903 Topicos Especiais em Afividades Cientificas e Culturais I (7)

Salvar Cancelar

Para os cursos de Licenciatura ou que possuem habilitacdo de Licenciatura, a coordenadoria
obrigatoriamente deverd inserir e/ou alterar (se for o caso) o Projeto Politico Pedagdgico, conforme

mostrado nas telas abaixo:

Manter Curso
Curso

Codigo/Mome:
54 - Geografia

Fluxo de Trabalho
Status atual: WEpREELD =]

[Enviar para Validagﬁo.

=< Voltar

Opcdes para Edicdo

Cadastro Geral do Curso (DAC
Cadastro Geral do Curso (Unidade
Dados do Curse (DAC

Dados do Curse (Unidade
Leqislacdes do Curso (DAC)
Leqislacdes do Curso (Unidade
Quadro de Vagas (DAC 2

Duadro de Vagas (DAC 4
Habilitacfes/Enfases

Manter Mudanca de Curso
Curriculo (DAC 4)

Curriculo (Unidade

Proposta para Cumprimento de Curriculo (DAC 4)

Proposta para Cumprimento de Curriculo (Unidade)

Diretrizes Curriculares (DAC

Diretrize s (Unidade

Projeto Pedagogico
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Clicando em Projeto Pedagdgico, o sistema abrird a tela para inclusdo (caso ainda ndo tenha) ou
substituigdGo do Projeto anteriormente inserido.

Ao efetuar o upload do arquivo, observar que o mesmo deve atender as caracteristicas mencionadas.

Projeto Pedagdgico

Curso

Codigo/Nome: Nivel: Situagdo: Catdlogo:

54 - Geografia Graduacdo Ativo 2019
Data do upload: 04/05/2017 [Projeto Pedagdgico: Arguivo.pdf ]

Caracteristica do arquivo:

cada arquivo deve estar no formato PDF
devera ter o tamanho maximo de 2048 MB (2024 Kbytes = 2 Megabyte).
o documento deve estar devidamente assinado e autorizado pelos responsaveis.

Carregar arguivo

¥ Projeto Pedag-ig'/
&k Arquivo...

Substituir

=< Voltar

VALIDACAO PARCIAL

Para que se efetue a validagdo, é necessdrio que tanto os cursos quanto as disciplinas estejam todos
com o mesmo “Status do Processo de Aprovagdo”.

Manter Catélogo

L ]

* Pesguisar por

otficagles  Cursos  Disciplinas Itens selecionados: 0 curses isgiplinas Gerar Separata| Anexar Documentos  Ag3o: Se
@ curs .
# Cursos ar P - Status do Processo -
N + | Cédigo + | Nome da Disciplina ¢ Situagio Atalizagio ¢
# Disciglinas de Aprovacio ~
Nome: @  AMD46 | Comunicacio Gentfica em Ciéncias da Terra Graduagio Ativo 14/12/2017 16:38:40
¥ GEW7 |Petrografia de Minérios Graduagio Ativo 14/12/2017 16:06:58
Cédigo da Disciplina
¥ GEBOL | Histria das Ciéncias Natursis Graduagio ativo 14/12/2017 16:48:24
¥ Nivel de Catdloga ¥  GE915  |Educaclo, Ciénda, Tecologia e Seciedade Graduacio ativo 14/12/2017 16:58:15
Graduagao v
v Trzbalho de C de Curso [ Graduagio ativo 14/12/2017 16:45:42
* Situagio
Eivo A v Pedologia Graduagio ativo 14/12/2017 16:44:47
Inativo.
Emciaci @ AMDI4  |Meio Ambiente: Relagies Homem X Natureza Graduagio Ativo Aberto 11/12/2017 17:14:22
Nao aprovato -
. ¥ AMOIS | Desenvolvimentn e Meio Ambiente Graduagio Ativo {abertn 11/12/2017 17:13:22
Area do curso
Todas v v AMDI7 | Histéria das Ciéncias Naturais Graduacio Ativo | Aberto 11122017 17:18:49
Conrgenadora . @  amp21 | Sistema Tema e Ambiente: Perspectivas Metodoluicas Graduagio Ativo sberto 1y/12/2017 17:15:14
30 - Comisso de Graduagin dos Cursos v
Curso  Discipinas do Curso ¥ MM |Recurses Audiovisuais em Ciéndas da Terra Graduagio ativo [ Aberto 11/12/2017 17:18:47
Todes " ¥  GEO01  |Timbalho de Condusdo de Curso Graduagio ativo {Aberto 11/12/2017 17:18:06
Status no processo de aprovagdo - 3 - )
E— @  GEOD? |Estigio Supervisionado I Graduagio Ativo [Aberto 11/12/2017 17:16:57
Novo
EmManutencio ¥  GEOD3  |Estsgio Supervisionado I Graduagio Ativo {abertn 11/12/2017 17:14:43
Em Validagio -
¥  GEO0S | Iniciacio Cientifica [ Graduagio Ative [ Abertn 11/12/2017 17:12:35
¥  GEOOG | Iniciacdo Cientifica It Graduacio ativo {Aberta 11/12/2017 17:18:06
Pesquisar Criar Curso Criar Discipiina [DAC)
¥ GEO07  |EstisioSupenvisionado Graduagio ativo [ Aberto 11/12/2017 17:18:06
Criar Discipiina (Unidade)
¥  GEI00 |Esirstéoia e GestSo Organizacional Graduagio ativo {Aberto 11/12/2017 17:12:35
Retornar Disciplina (DAC)
[r—r— @ GEW01 | Geoesististica Graduagio Ativo [Aberto 11/12/2017 17:14:43
¥  GEW02 |Anslise Estabistics de Dados Geolgicus Graduagio Ativo abertn 11/12/2017 17:16:57
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Para isso
Manutencg

é necessdrio que as disciplinas e cursos com status “Aberto” passem para o status em
do.

Neste caso, o usudrio deve primeiramente selecionar o status “Aberto” no campo “Status no processo
de aprovagdo”, na coluna a esquerda da tela e clicar em pesquisar. Com isso, o sistema trard para a
tela apenas as disciplinas e os cursos, sob a responsabilidade da coordenadoria, que se encontram

com esse status.
Em seguida, o usudrio deve selecionar todas as disciplinas e/ou os cursos, conforme mostrado na
figura abaixo:

Manter Catalogo

* Pesquisar por

otificagies  Cursos  Disciplinas Itens selecionados: 0 cursos | O disciplinas Gerar Separata| Anexar Documentos  Ac30: | Selecans uma pcao ¥

@ Cursos
8 Disciplinas s |codigos | Nome da Disciplina ¢
Nome: AMOI4  Melo Ambients; Relaches Homem X Nawreza Graduagio fivo Aberto 117/2017 17114122
AMOIS  Desenvelvimento e Meio Ambient =13 ativo Aberta 11242007 17:13:22
Cédigo da Disciplina
AMO1Z Hist dri Ciéncias Naturais Graduagio Ativo Aberta 11/12/2017 17:18:49
* Nivel de Catalogo AMO21  Sistema Terra e Ambiente: Perspectivas Mstodolonicas Graduagio ativo Aberta 11/12/2017 17:15:14
Graduagao -
AMO22 Recursos Audiovisuals em Cléndas da Terra Graduagdo Ativo Aberto 11/12/2017 17:18:47
* Situaglio
Alvo GEOOL Trabalho de Conclusdio de Curso Graduaclio Ativo Aberto 11/12/2017 17:18:08
inativo
Em criagio GEQO?  Estdnio Supervisionado Graduacio Ativo, Aberto 11/12/2017 17:16:57
i aprovado
GEQO3  Estimio Supervisionado If Graduacio ativo Aberto 11/12/2017 17:14:43
Area do curso
Todas Al GEQDS Iniclacio Clentifica [ Graduacio ativo Aberto 11/12/2017 17:12:35
Coordenadoria
GEQDS  Iniciaco Cientify raduagio ativo Aberta /2017 17:18:01
30 - Comisséo de Graduaglo dos Cursos | v ol RSB EETED
Curso / Disciplinas do Curso GEQOT YIS uoervisianada Graduagio ativa Aberta 11/12/2017 17:18:068
Todes 00  Estratécia e Gestio Oroanizacional Graduacio ativo Aberto 11/12/2017 17:12:38
FTots o processo de aprovarao
Em Manutencio GE107  andlise Estatistica de Dados Geolbaicos Graduagio ative Aberto 11/12/2017 17:16:57
Em Validagaa -
E£104 tamorfism: Al IF volucio Cryst; Graduagao Ativo Aberta 11/12/2017 17:14:43
GEI06  Evolucdo Metalogenctica Graduagio ativo Aberta 11/12/2017 17:16:57
Pesquisar| Criar Cursa Criar Disciplina (DAC)
GE108 Geoguimica Ambiental Graduagio Ativo Aberto 11/12/2017 17:12:35
Criar Disciplina (Unidade)
GEIDD 1 das Graduacio ativo Aberto 11/12/2017 17:12:35
Retornar Disciplina (DAC)
S GELL0 Minerais Wi Metall Graduacdo ativo Aberto 11/12/2017 17:18:07
GELLL Graduagio ativo Aberto 11/12/2017 17:16:57

Em seguida, no campo Ag¢do, selecionar a opgdo “Iniciar Edigdo” e clicar em executar:

Manter Catdlogo

+ Pesquisar por ]
quisar p otificagdes  Cursos  Disciplinas

Itens selecionados: 2 cursos | 160 disciplinas Garar Separata Anexar Documentos | Acko: [Seecons uma opca v
one

# cursos
@ Oisciglinas + | Nome da Disciplina Situagio s
Nome: @ |AMO14  pleio Ambiente: Relaches Homem X Natureza Graduagso 11/12/2017 17:14:22
@ |aMO15  Desenvohvimento e Meio Ambiente Graduagio ativo Aberto 13/12/2017 17:13:22
Cadigo da Disciplina
@ |aMo17  istérls das Ciéncias Naturals Graduagio ativo Aberto 13/12/2017 17:18:49
# Nivel de Catdloga @ |aMO?1  Sistema Terra e Ambiente: Perspectivas Graduagio ativo Aberto 11/12/2017 17:15:14
Graduagaa
@ |aM022  Recursos audiovisusis em Ciénciss da Tera Graduagio atlvo aberto 11/12/2017 17:18:47
* Situagda
Ao @ |GEN01  Trabalho de Conclusdo de Curse Graduagio Ativo Aberto 11/12/2017 17:18:06
nativo
Em criagha ’ GEQ0Z  Estdgio Supervisionado Graduacho Ative Aberto 11/12/2017 17:16:57
Nao sprovado
@ |GEW3  Estécio Supervisionado Graduacio Ativo Aberto 11/12/2017 17:14:43
Area do curso . A
¥ |GE00S  Iniciacko Clentfica Graduagso Ativo Aberto 11/12/2017 17:12:35
Coordenadaria P 5 =
_ . ¥ | GE00S  Inigiacho Cientfica Graduagio ativo Aberto 11/12/2017 17:18:06
30 - Comissdo de Graguagio dos Curzos s v < paak
. GEQ)7  Estiio Supervisionade 5 i
Curso / Discighings do cursa ‘. Graduacio Ative Aberto 13/12/2017 17:18:06
¥ |GEIOD  Estratéqia e Gestio Oranizacionsl Graduagio Ativo Aberto 11/12/2017 17:12:35
Status no processo de aprovagio N . .
e @ GEL01  Geosstatistica Graduago Ativo Aberto 11/12/2017 17:14:43
Navo
Em Msnutengio ¥ | GE102  Analise Estatistica de Dados Geologicos Graduagio ativo Aberto 11/12/2017 17:16:57
Em Validagho -
@ |GE1g4  Metamorfisme de Alto Grau e Evoluco Crustal Graduagso ativo Aberto 13/12/2017 17:14:43
@ |GE106  Evolucio Metalogenética Graduagio ativo Aberto 1/12/2017 17:16:57
Pesquisar [Criar Curso Criar Discipiina [DAC)
@ |gEl08  Geoouimica Amblentsl Graduagio atlvo aberto 13/12/2017 17:12:35
Criar Discipiina (Unkdade)
@ |GE109  Induses Fuidas Graduagdo ativo aberto 11/12/2017 17:12:35
Retormar Disciplina (DAC)
) @ |GEll0  Indistia dos Minerais Nio Metdlicos Graduagso Ativo Abento 11/12/2017 17:18:07
@ | Depésitos Lateriticos Graduacio Ative Aberto 11/12/2017 17:16:57

Apds o processamento, o sistema mostrard as mensagens abaixo, informando que nenhum
curso/disciplina foi encontrado para os filtros especificados. Esta mensagem indica que todas as
disciplinas e cursos mudaram do status “Aberto” para outro, no caso “Em Manuteng¢éo”.

Nesse momento o usudrio deve alterar o modo de pesquisa. No campo “Status no processo de
aprovagdo” - na coluna a esquerda da tela, selecionar todas as opgdes possiveis e clicar em pesquisar.

Com isso, o sistema trard para a tela o status atual de todas as disciplinas e cursos, sob a
responsabilidade da coordenadoria.
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Manter Catédlogo

€ Nenhum curso fei e fitres especificados

© Nenhuma disciplina f para os filtros especificados

* Pesquisar por

MNotificacbes  Cursos  Disciplinas Itens selecionados: O cursos | 0 disciplinas  Gerar Separsta Anexar Documentos  Acdo: | Selecions uma opcdo
# Cursos
# Disciplinas Nenhum curso ol encontrado para os filtres especificados.
Nome:

Cédigo da Discipiina

* Nivel de Catdlogo
Graduagio

* Situagdo
Inaiva

Em ciago
Néo sprovada
Area do curso
Tovas

Cosrdenadoria
30 - Comissiio de Graduagho dos Cursos 1 v

Cursa / Disciplinas do Curso
Todos.

Status no processo de aprovacio
(Aguardando CPFP P
 Aguardando Ciéncia da Coordenadoria

| Aguardando Agdo em Lole

Reprovato pela COGICCPG

Pesquisar Criar Curso | Criar Disciplina (DAC)

Todas as disciplinas e cursos estardo com o status “Em Manutengdo”.

Manter Catalogo

* Pesquisar por

Notificades  Cursos  Disciplinas Itens selecionados: O cursos | 0 discipli

Gerar Separata | Anexar Documentos  Acd
@
& Curses o o icioh Status do Processo
 biscipines + | Codigo+ | Nome da Disciplina + te Aprovacins
Home: O| |amots | Meio Ambiente: Relacbes Homem X Natureza Graduagio ativo 14/12/2017 17:43:28
0| |amo1s | Desenvolvimento e Meio Ambiente Graduzgio Afivo 14/12/2017 17:43:33
Cédigo da Disciplina
0| |amoiz | istoria das Giéncias Natursis Graduzgio Ativo 14/12/2017 17:43:32
* Nivel de Catslogo 0| |amoa1 | sistema Terra e Ambiente: Perspectiva Gai Graduagio ativo 14/12/2017 17:43:33
Graduagio
O |amozz | Recursos Mudiovisusis em Giéncias da Tera Graduzgio Ativo 14/12/2017 17:43:25
* Situagio
Ao 0| |ampss | comunicacio Gentiica em Géncias da Tera Graduacio Ativo 14/12/2017 17:43:31
Inatva
Em criago T |GEOD1 | Trabalho de Condusdo de Cursp Graduagdo ativo 14/12/2017 17:43:28
W&o aprovadd.
i 0| |sEopz | EstigioSupenvisionadol Graduacio Ativo 14/12/2017 17:43:36
irea do curso
(odes ] 0| |sE003 | Estigio Supervisionado I1 Graduagio ativo 14/12/2017 17:43:37
Coordenadoria 0| |GE00s | Iniciacdo Gentifica [ Graduagio Ativo 14/12/2017 17:43:35
30- Comiss3o 02 Gracuagho dos Cursos | ¥
. 0 05 | Iniiacd = 2 2 12/ 243
Curso  Disciglinas do Curso GEODS | Inidiacko Cientfica 11 Graduagio ativo 14/12/2017 17:43:30
Todos 0| |sE007  Estsio Supervisionado Graduagio Ativo 14/12/2017 17:43:22
Status no processo de aprovagdo - . _ N ) - .
O |cEw0 | Estetéia e Gestdo Oroanizacional Graduzgio Ativo 14/12/2017 17:43:24
Novo
Em Mamengio 0| |GEW01 | Geoestaistica Graduagdo Ativo 14/12/2017 17:43:30
En Vaidacio =
O| GE2 | Andlise Estatistica de Dados Geoléaicos Graduagio Ativo 14/12/2017 17:43:36
GE104  Metamorfismo de Alto Grau e Evoluci Crustal Graduagio Ative 14/12/2017 17:43:35
Pesquisar Criar Curso Criar Disciplina (DAC)
= GE105  Evolucio Metalogendtica Graduagio Ztive 14/1/2017 17:43:27
Criar Disciplina (Unidade)
o GEI07  Petrografia de Minérios Graduagio ative 14/12/2017 17:43:22
Retomar Distipéina [DAC)
o O| | GEW08 | Geoguimics Ambiental Graduagio e 14/12/2017 17:43:20
O| | 6E100 | Indusbes Auidas Graduagio Afivo 14/12/2017 17:43:30

Nesse momento o usudrio deve selecionar novamente todas as disciplinas e cursos e, no campo A¢do,
selecionar a opgdo “Enviar para ValidagGo” e em seguida clicar no botéo Executar.

Apds a finalizagéo do processamento, é esperado que se a validagdo foi bem sucedida, que todas as
disciplinas e cursos estejam com o status “Aguardando Encaminhamento”.

NotificagBes  Cursos  Disciplinas Itens selecionados: @ cursos | 0 disciplinas Gerar Seporata Anexar Documentos.  Agdo: | Selecons uma 0pgio ©

Nome da Disciplina ¢ Nivel ¢ Situagéo ¢ Atualizacho ¢

AMOL4E Meig Ambiente: Rel Homem X Natur Graduacdo Ative g 14/12/2017 17:26:47

AMOLS Desenvolviments e Meip Ambiente Graduagdo Ative 14/12/2017 17:26:55
AMOLT Histori iéncias Natural Graduagdo Ative ErIEL Ry R 1.4/12/2017 17:26:49
AMO21 istema Terra & Ambiente: i & Graduagio Ative P e el 1.4/12/2017 17:26:47
\\\\\\ Dmmiicmns Aridinuiminis am Fiinsins e Tams Frndiinrta At LarmiantT 1TeasEn

Para a chamada “Validacdo Parcial” o usudrio NAO deverd selecionar, nesse momento, os cursos e
disciplinas e selecionar a opcdo “Encaminhar Proposta”, pois uma vez feito isso, o sistema se fechard,
0 que impossibilitard futuras alteracdes que se fizerem necessdrias, como no caso do Bacharelado.

Para que futuramente a coordenadoria possa dar continuidade nas alteragdes, é necessdrio que todas
as disciplinas e cursos, sob sua responsabilidade, retornem para o status “Em Manutengéo”.

Nesse caso, o usudrio deverd novamente selecionar todas as disciplinas e cursos e, no campo A¢do,
selecionar a opg¢dio “Continuar Editando” e em seguida clicar no botdo Executar.

07/01/2020 Procedimento operacional padrdo 30



Diretoria Académica

Manter Catélogo

* pesquisar por

Itens 3 cursos | Gerar Sopasata

Acdo: opgs v | Exocutar

okt st
¥ Cursos Y[ — Nome do € it atus do Processo T Ediao
it | Nome do Cursas Situacs
 csisinas o
Nome: Geologia Graduagio Integral

I Geoorafia Graduagdo Integral ativo - B 141272017 17:40:22

®  m san Graduasto etuma g swsaoir v

C6digo da Disciplina

* hivel de Catdlogo

Granuago -
* Situagde

At

5 Inasvo -

Em craglo
o aprovado
Area do curso
Tocas .

Coordenadoria
30- Comiasio de Gracuacio dos Cursos + =

Apds o processamento, todas as disciplinas e cursos retornardo para o status “Em Manutengdo”.

Manter Catalogo

*# esquisar por P o .
Notificacdes Ttens selecionados: O cursos | 0 disciplinas Gerar Segarata Anexar Documentos  Ac3o
@
@ Qursus atus do Proces:
# piscipiinas de Aprovagao ¢
Home: o |amois mem X Natureza Graduagio Ative Em Manutencio /2017 17:43:28

o |ameis siment e Meio Ambiente Graduagio ative 14/12/2017 17:43:33
Cédigo da Disciplina
0 das Giéncias Natursis Graduagio ativo 14/12/2017 17:43:32
* Nivel de Catslogo O| |amoa1 | sistema Terma o Ambiente: Perspectiva Gai Graduagio Ativo 14/12/2017 17:43:33
Graduagio -
O |amoz | Recursos audiovisuais em Giéncias da Tema Graduagio ativo 14/12/2017 17:43:25
* Situagio
Ao = 0| |ampss | comunicacio Gentiica em Géndias da Terra Graduagio Ativo 14/12/2017 17:43:31
Inatva
Em ciagio O| |sE001 | Tesbalhod e Curso Graduagio ativo Em Manutencio 14/12/2017 17:43:28
W&o aprovado. ~
i 0| |sEopz | EstigioSupenvisionadol Graduagio Ativo Em Manutencio 14/12/2017 17:43:36
irea do curse
Tacas v 0| |GEOD3 | Estigio Supervisionado IT Graduacio Ative Em Manutencio 14/12/2017 17:43:37
Coordenadoria R N - o
: . 0| |GEODS | mniciacdo Gentifica [ Graduagio Ativo Em Manutencio 14/12/2017 17:43:35
30 - Comiss30 02 Graduagan 605 Cursos | ¥ = g
! bisciplinas do G O 05 | Iniciacd et = = /12/2017 17:43:
Curso  Disciplnas do Curso GEODS | Iniciacio Gentiica 11 Graduagio ativo 14/12/2017 17:43:30
Tooos T 0| |sE007  Estivio Supervisionado Graduagio ativo 14/12/2017 17:43:22
Status no processo de aprovagio : . N = .
e = O| |sEl0 | Esiretéoia e Gestdo Organizacional Graduagio ativo Em Manutengio 14/12/2017 17:43:24
Nowo.
EmManencin 0| |GElL | Geoesiatistica Graduagio ativo Em Manutengio 14/12/2017 17:43:30
Em Vaidagio >
O| |sEl2 | andlise Estatistica de Dades Geolboicos Graduagio aivo 14/12/2017 17:43:36
GE104  Metomorfismo de Alto Grau e Evoluc3o Crustal Graduagio Aivo 14/12/2017 17:43:35
Pesquisar Criar Curso | Criar Disciplina (DAC
O |eews | Evolucio Metslogendtica Graduagio ativo 14/12/2017 17:43:27
Criar Disciplina (Unidade)
0| |sE107  Petroarsfia de Mindrios Graduagio Ativo Em Manutengio 19/12/2017 17:43:22
Retomar Discipiina [DAC)
Aetormor Discipina (Undace) O| |sE108 | Geoguimica Ambiental Graduagio ativo Em Manutengio 19/12/2017 17:43:29
0| |GE109 | Indusdes Fluides Graduagio Ativo Em Manutengio 14/12/2017 17:43:30

VISUALIZANDO POSSIVEIS ERROS

Caso o usudrio identifique que algum curso e/ou disciplinas ndo tenham sido enviados para a Validagdo,
como mostrado na tela abaixo:

Notificagdes  Cursos Itens selecionados: 0 cursos | 0 disciplinas |Gerar Separata Anexar Documentos  Agdo: | Selecione uma opc2o v

D nas
Status do Processo de
4 | Cédigo < | Nome da Di na ¢ tualizacdio +
Aprovacio ¢
=] AMO14

Meio Ambiente: Relacdes Homem X Natureza Graduacdo Ativo 14/12/2017 17:26:47
@ AMO15 Desenvolvimento e Meio Ambiente Graduacdo Ativo 14/12/2017 17:26:55
(=] AMO17 Histéria das Ciéncias Naturais Graduacdo Ativo 14/12/2017 17:26:49

Graduacdo Ativo 14/12/2017 17:26:47
(=] AMO22 Recursos Audiovisuais em Ciéncias da Terra Graduacdo Ativo 14/12/2017 17:26:50

@ AMO021 Sistema Terra e Ambiente: Perspectivas

Hu AM046  Comunicacio Cientifica em Ciéncias da Terra Graduacio Ativo 14/12/2017 16:38:40
[ GE0O1  Trabalho de Conclusde de Curso Graduacio ativo 14/12/2017 17:26:46
0| | GEQD2 | Estigio Supervisionado I Graduacio Ativo 14/12/2017 17:27:02
| | GEQD3 | Estigio Supervisionado II Graduacdo Ativo 14/12/2017 17:26:48

(=] GE005 Iniciacdo Cientifica 1 Graduacdo Ativo Aguardando Encaminhamento |BETSEIPIB VA PRI
a GE00§ Iniciacdo Cientifica I Graduacio Ativo LUTELERRIR SIS TSy | 14/12/2017 17:26:44

(=] GE007 Estigio Supervisionado Graduacdo Ativo 14/12/2017 17:26:47
(=] GE100 Estratéqia e Gestdo Organizacional Graduacdo Ativo 14/12/2017 17:26:41
(=] GE101 Geoestatistica Graduacdo Ativo 14/12/2017 17:26:36
O] |6E102 | Analise Estatistica de Dados Geologicos Graduacio Ativo 14/12/2017 17:26:57
o | eE104 de Alto Grau e Evolucio Crustal Graduacio Ativo 14/12/2017 17:26:50
0| |eE106 | Evolucio Metalogenética Graduacio Ativo 14/12/2017 17:26:48

I[w_w GE107 Petrografia de Minérios Graduagio Ativo Em Manutengio 14/12/2017 16:06:58

(5] GE108 Geoguimica Ambiental Graduacio Ativo LUTEENGIR ST PNy | 14/12/2017 17:26:43

O usudrio deverd, primeiramente, selecionar a op¢éo “Em Manuteng¢do” no campo “Status no processo de
aprovagdo”, na coluna a esquerda da tela e clicar em pesquisar. Com isso, o sistema trard para a tela apenas
as disciplinas e os cursos que se encontram com esse status.
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# Pesquisar por

Cursos
Disciplinas

Nome:

Cdadigo da Disciplina

* Nivel de Catalogo
| Graduacio v

* Situacdo
Ativo
Inativo

Em criacdo
N&o aprovado

Area do curso
[Todas ~

Coordenadoria
30 - Comisséo de Graduacdo dos Cursos

Status no processo de aprovacaoc
Em Manutencio

Em Validacao
Aguardando Apreciacio
Validado com Ermmo .

Apds, o usudrio deverd selecionar todas as disciplinas com o status “Em Manutengdo”. Em seguida, no
campo “A¢do” selecionar a opg¢do Encaminhar para Validagdo e clicar em Executar. Finalizado o
processamento o usudrio deverd repetir a a¢éo citada na pdgina 29.

Para identificar se hd algum curso ou disciplina com erro apds a validagdo, o usudrio deve repetir a a¢éo
citada no tem 1, porém escolhendo a op¢do “Validado com Erro”.
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+ Pesquisar por

Cursos =
Disciplinas

Nome:

Cadigo da Disciplina

# Nivel de Catélogo
[ Graduacio v

# Situagdo

N&o aprovado

Area do curso
[Todas ~

Coordenadoria
30 - Comissao de Graduacdo dos Cursos

Status no processc de aprovagic ya
Em Manutencdo ~

Valldadn com Emo = H
Caso haja disciplinas e/ou cursos com o status “Validado com Erro”, o usudrio deverd clicar sobre a
disciplina e/ou curso para visualizar o erro e corrigi-lo.

Notificacies  Cursos  Disci Itens selecionados: 0 cursos | 0 disciplinas | Gerar Separata Anexar D Aco: [Selecione uma opgao v |

tatus do Processo
Codigo ¢ | Nome da Disciplina & Situaga
le Aprovac

O| @  cesos Estigio Supervisionado de Geoarafia [ Graduagdo Ative

No exemplo utilizado, o sistema identificou que as disciplinas de servico foram excluidas de um
determinado curso, enviou a notificagdo para a coordenadoria responsdvel pelas disciplinas e
“aguarda” a ciéncia/atuagdo dessa coordenadoria no sistema.

ApOds a ciéncia/atuagdo da coordenadoria responsdvel pelas disciplinas, o usudrio do curso que
estava aguardando precisa enviar novamente a disciplina para validagdo, pois essa agdo ndo
ocorre automaticamente. O usudrio pode enviar a disciplina para validagdo por essa mesma tela,
utilizando o botdo “Enviar para Validagcdo”, logo abaixo do status “Validado com Erro”:
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Informagoes da Disciplina

Disciplina
C4dige/Nome: Nivel: Situacdo: Catdlogo:
GF806 - Estagio Supervisionado de Geografia I Graduacao Ativo 2019

Fluxo de Trabalho
Status atual: EEIGELDESLE 0]

Enviar para Validagéo|

<< Voltar

Opgdes para Edigdo

Cadastro Geral da Disciplina (DAC’
Cadastro Geral da Disciplina (Unidade’
Pré-Requisitos

Continéncia

Equivaléncia

Dades da Disciplina

Tipo de Disciplina Tipo de Aprovacdo

Semanal Nota e Frequéncia

Caracteristica Percentual Minimo de Frequéncia
Estagio obrigatério 75

Tipo de Periedo Periodo de Oferecimento
Semestral 10 Periodo - periodos impares
Exige Exame

Sim

Coordenadoria Geral Unidade/Departamento Responsdvel

Comissdo de Graduacdo dos Cursos de Ciéncias da Terra Instituto de Geociéncias

Mensagens de Erros e Alertas

@ GF306-G Estagio Supervisionade de Geografia I ndo pode prosseguir pois h solicitacdes para coordenadorias envelvidas pendentes.

processo de Aprovacdo de Unidades Envalvidas

Comissdo de Graduacdo des Curses de Licenciaturas Dar ciéncia da inclusdo/exclusdo da disciplina EL774 como (do) pré-requisito da disciplina GFeos  [EXITEIENG ERS TG EREL LI ER =) TGS
Comissdo de Graduacdo des Curses de Licenciaturas Dar ciéncia da inclusdo/exclusdo da disciplina EL874 como (do) pré-requisito da disciplina GF8os  [EXITEIENG LRSI TG EREL LI ER =) T G ES

Nesse outro exemplo, o sistema identificou na validagdo do curso que uma determinada disciplina, que teve
seu pré-requisito alterado, invalida a Proposta para Cumprimento do Curriculo Pleno, necessitando,
portanto, da atuacdo do usudrio que deverd sanar a inconsisténcia apresentada, alterando o pré-requisito
da disciplina novamente, ou mudando a localizacdo da disciplina na proposta.

Dados do Curso

Data de Criacio: Data de Inicio de Funcionamento:
19/06/1997 19/06/1997

Area de Conhecimento: Turna:

Humanas Integral

Possui Conselho Regional:

Sim
Modalidade de Gferecimento: Tipo de Oferecimento:
Presencial Semestral

Coordenadoria Geral:
Comissao de Graduacdo dos Cursos de Ciéncias da Terra

Codigo EMEC: Titulo do Profissional:
Néo definido Bacharel em Geografia

Mensagens de Erros & Alertas

© [GF806 - Estagio Supervisionado de Geoarafia 1] - Pré-Requisitos ndo foram satisfeitos para o cumprimento do curriculs, porque até o 78 semestre o terd sido cumprido 90% da habilitagio/énfase AB-Licenciatura em Geografia o curso 54-Geografia. [A4490]

Apds a atuagdo do usudrio, serd necessdrio enviar novamente a disciplina e o curso para validagéo,
pois essa ag¢dio ndo ocorre automaticamente.

O usudrio também pode enviar o curso para validagdo por essa mesma tela, utilizando o botdo “Enviar
para Validag¢do”, logo abaixo do status “Validado com Erro”:
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Manter Curso

Curso
Codigo/Nome: Mivel: Situacdo: Catdlogo:
54 - Geografia Graduacdo Ativo 2019

Fluxo de Trabalho

Status atual: RYEUGELLEGTES ]
Enviar para Validagao!

=< Voltar

Opcdes para Edicdo

Cadastro Geral do Curso (DAC)

CATALOGOS QUE NAO SOFRERAO ALTERACOES

Caso ndo seja necessdrio fazer alteragbes no catdlogo, basta validd-lo e encaminhd-lo para a
congregagdo anexar seu parecer no SIGA. Abaixo segue a tela de como encaminhar o processo nesse
caso:

Manter Curso

Curso

Codigo/Nome: Nivel Situacdo: Catélogo:
1 - Matematica Graduagio Ativo 2021

Fluxo de Trabalho

EEWEEWNE Aguardando Encaminhamento /
Continuar Editando| Encaminhar Proposta

Manter Curso

Curso

Codigo/Nome: Nivel Situacdo: Catélogo:
1 - Matematica Graduagio Ativo 2021

Fluxo de Trabalho

Status atual: EEBIETGENT MR GIENET:D]

Anexar Documentos

Apds executar o procedimento de upload e assinatura dos documentos, deverd encaminhar o processo
para a proxima fase de aprovagdo: CPFP ou DAC.

UPLOAD DE DOCUMENTOS E ASSINATURA DIGITAL

Ao clicar sobre o botdo Anexar Documentos aparecerd a seguinte tela:

Upload de Arquivos Sus 363380 wpia am 29min!

P 23201k Prpess e Grdmscho 21, 3. < SaRenio IRTEORAL - Orlo MO820.KL0D LAY - DN - opamumerts o srndcn / Observe a obrigatoriedade do

documento

Dacumestos

Obigatérie | Situagio

Tipa Docamento Arquive

Parscar 83 Congragacia am Aguardando smvia

)
n\m o8 Gracuaci NEo Pr———
<< vatar

Clique para realizar o upload do|
documento

Apds escolher qual documento se deseja juntar ao processo, aparecerd a seguinte tela:
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Upload de Arquivos

Processo

01-P-31283/2019 - Catélogo Proposto de Graduagdo 2021, 1 G - Matematica INTEGRAL - Orgéo 10.01.00.00.00.00.00 - DM - Departamento de Matematica

Documentos

Parecer da Congregacéic

T L 3 S
Sim Aguardando envio

& Parecer da Comisséo de Graduacio Nio ‘Aguardando envio

Carregar arquivo

- Cada arquivo deve estar no formato PDF;

- Deverd ter 0 tamanho maximo de; 2043 MB (1024 Kbytes = 1 Megabyle).
- O documento deve ser digitalmente assinado pelos responsaveis.

= Arquivo...

Clique para selecionar o
arauivo

Enviar |Cancelar

Apds selecionar o documento, aparecerd os campos para a indicagdo do signatdrio responsdvel por
aquele documento.

Upload de Arquivos

Processo

01-P-31283/2019 - Catalogo Proposto de Graduagao 2021, 1 G - Matematica INTEGRAL - Orgao 10.01.00.00.00.00.00 - DM - Departamento de Matematica

Documentos
) Parecer da Congregacio Sim ‘Aguardando envio
&

Parecer da Comiss&o de Graduagio Néo Aguardando envio
Carregar arquivo

Arquivo
LTW_19_calendar_POR {1).pdf

O sistema mostra uma
Signatarios ~ . 7.
Lsugestdo designatdrio
Este documeanto deve ser assinado por-

= Diretor(a) da Unidade

= Inserir PAULO REGIS CARON RUFFINO { )

Indicar signatdrios

Se a pessoa com o carge apresentado estiver indisponivel para assinar o documento e um substituto esteja sendo indicado, por favor, marque a opgdo "Substituto?”.

Matricula ou parte do nome cargo

Diretor(a) da Unidade v - Substituto?

Incluir

(" Desejo assinar este documento

Enviar Cancelar

Conforme o documento, o sistema faz uma sugestdo de indicacdo para assinatura. No caso do Parecer
da Congregacdo, ele indicard o Diretor. Para acatar a sugestdo, basta clicar sobre o nome sugerido.

Upload de Arquivos

Sua sessio expira em 2%
Processo

0193128312019 - Catikogo Proposto de Graduagdo 2021, 1 G - Matemstica INTEGRAL - Org3o 10.01.00.00.00.00.00 - DM - Departamento de Matemitica

Documentos

[ Twooomo ovomore | oo o
& Parecer da Congregacio Sim Aguardands envia
L] Parecar da Comissio de Graduaciio Nia Aguardando envio

J—

.

LTW_19_calendar_POR [1).p01

Signatarios
Este ocumenta devs ser assinado por
« Dreton(a) da Unigade

Indicar signatdrios

Sa.2 pessoa com o cargo apresentado estver indispanivel para assinar o documento @ um substiuto esteja sendo indicada, por faver, margue 3 0pg30 “Substituto?”
Matricula ou parts 8o nome argo
Diretaria) da Unidade v Substiuto?

Incluir

[-] 260703 ruffinoggt.

Situagio assinatura ¢

apgimace PAULO REGIS CARON RUFFINO Dirstoria) da Unidade. pandants
Desep assinar este documenio

Enviar | Cancelar

07/01/2020 Procedimento operacional padrio 36



Diretoria Académica

Aparecerd uma nova tabela, contendo os dados do professor indicado e um campo que traz a op¢éo
e . .

“Notificar” caso vocé deseje que o sistema envie um e-mail automdtico para o professor informando
que hd uma assinatura pendente.

Mas a indicagdo so estard completa apds clicar no botdo “Enviar

Caso deseje indicar um substituto para assinar o documento, basta utilizar o campo de busca
Upload de Arquivos

Processo

01-P-31283/2019 - Catdlogo Proposto de Graduacio 2021, 1 G - Matemdtica INTEGRAL

0rgéo 10.01.00.00.00.00.00 - DM - Departamento de Matematica
Documentos

Parecer da Congregacio

:

Aguardando envio
] Parecer da Comisséo de Graduacdo Néo Aguardando envio
Carregar arquive
Arquivo
LTW_19_calendar_POR (1).pdf

Signatarios

Este documenta deve ser assinado por-

= Diretor(a) da Unidade

= Inserr PAULO REGIS CARON RUFFINQ (apgimecc)

Indicar signatarios

Se a pessoa com o carge apresentado estiver indispanivel para assinar o documento e um substituto esteja sendo indicado, por favor, marque 2 opgdo “Substituto?
Watricula ou parte do nome

Cargo

Diretor(a) da Unidade v [ substituto?
Incluir’

|/ Desejo assinar este documento

Enviar Cancelar

Esse campo faz a busca pela matricula ou pelo nome. Ndo se esquega de selecionar o campo substituto
caso o indicado ndo seja o diretor da unidade ou o coordenador do curso, conforme o documento

Caso quem esteja atuando no sistema ja tenha permissdo para assinar, basta selecionar o campo e
preencher com sua senha do SIGA.

| Desejo assinar este documento

¥ Assinatura (senha para entrar no Siga): Cargo

Diretor(a) da Unidade » ! Substituto?

Enviar Cancelar

Apds concluir a indicagdo do signatdrio aparecerd a sequinte tela
Upload de Arquivos

© Operacdo realizada com sucesso

:;UI:E;'?:BJ/ZMS Catilogo Proposto de Graduagao 2021, 1 G - Matematica INTEGRAL - Orgéo 10.01.00.00.00.00.00 - DM - Departamento de Matematica

Documentos

% & &%  Parecer da Congregacio LTW_19_calendar_POR (1).pdf
;

‘Aguardando assinatura PAULO REGIS CARON RUFFINO (pendente)
& Parecer da Comiss&o de Graduagio

Nio Aguardando envio
<< Voltar

Repare que o status da assinatura fica pendente até que ela seja efetuada pelo professor indicado
Importante:
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e £ possivel anexar mais do que um parecer em cada tipo de documento. Contudo, todos terdo
que ser assinados, mesmo os que ndo sdo obrigatodrios;

e Podemos indicar mais que um signatdrio para cada documentoPorém todos os indicados
deverdo efetivar a assinatura através do SIGA para que o processo avance;

e 0 SIGA ndo comunicard que a assinatura jd foi realizada. E necessdrio que o usudrio esteja
atento as alteragbes de status do curso.

COMO ASSINAR?
Para assinar o indicado devera:

e Acessar o SIGA — Abrir o menu Consultas/Documentos — Clicar em Assinatura de
Documentos;

n Diretoria . Sistema de Gestdo Académica

Ingresso  Cadastros  Vida Académica/Historico Escolar Matricula  Catalogo/Hordrio  Credenciamento G ENEERGRITNEY G5 Administracdo

Siga - Sistema de Gestdo Académica nareeze ’

Alertas de Desempenho 3
Este novo sistema contempla: Alunos »

Administracio de acesso a dados e calendério académico. Documentos/Diplomas ’

Vida Académica 3
Cadastro de alunes - que permite a conferéncia e atualizacio dos dades cadastrais do aluno. o
Historico Escolar »

Catdlogo dos Cursos de Graduacdo e Pos-Graduacio. Matricula »
] - ; Catdlogo »
Gerenciamento de solicitac&o de aluno via eDac. g

Credenciamento 3
Ingresso na Pos - gque permite a inscricdo, avaliacio e matricula de candidatos nos cursos de pos-graduacdo via e 5

Ingresso do Vestibular COMVEST - gue recebe a inscricdo via arquive, permite matricular candidatos e gera seut Salas r

Administracdo »
Ingresso do Estudante Especial e do Estudante Infercambista - que permite a inscricio em disciplinas isoladas vi
Docentes 3

Integracdo com outros sistemas - através de servicos web. Assinatura de documentos

Registro e gerenciamento da vida académica - gue permite a expedigdo de diplomas e certificados com assinatura digital. atualizacdo de dados do historico, aproveitamento

e Serdo listados todos os documentos pendentes de assinatura para o usudrio;

e Os arquivos podem ser consultados antes de realizar a assinatura;

e Para confirmar a assinatura é necessdrio que o usudrio digite novamente sua senha de acesso
ao sistema.

STATUS DO CURSO/DISCIPLINA

Apds cada acdo/etapa do fluxo podemos notar uma alteracdo no status de acompanhamento do
curso/disciplina. Podemos acompanhar na tela “Manter Catdlogo”. Esse status inicia com Aberto, Em
Manuteng¢éo, Em Validag¢do, Aguardando Congregacgdo, etc...

Para auxiliar na compreens@o do andamento, criamos também sub-status como o “Aguardando
Assinatura de Documentos” e o “Aguardando Encaminhamento para Préxima Etapa”. Conforme
imagem abaixo:

Notificagdes Cursos Disciplinas ~ Avisos Itens selecionados: 0 cursos | 0 disciplinas  Gerar Separata erar Resumo  Acdo: | Selecione unff opcao v |
‘Status do Processo de
Cédigo4 | Nome do Curso 4 Tumo 4 50 < _  ualizagio ¢
Aprovagio 4
1 Matemstica Graduacdo Integral Aguardando Congregacao JELIE: TPIRERPRIE IS
8| |2 Estatistica Graduacdo Intagral 1122019 16:23:20

[

Matemética Aplicada e Computacional Graduacéo Integral 1122019 16:23:24

Licenciatura em Matematica Graduacso Noturno b 1012/2019 16:23:24

Sub-status que indica que a
assinatura ainda ndo foi feita.
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Notificagdes  Cursos Itens selecionados: 0 cursos | 0 disciplinas | Gerar Separata

A

Matematica Graduagdo Integral

Estatistica Graduacéo Integral Ativo

Sub-status que indica que esta
aguardando o encaminhamento.

7. AC@ES EM CASO DE NAO CONFORMIDADE
Em casos de ndo conformidade, entrar em contato com a DAC-DIA:
Priscila M. S. FalcGo

priscila@unicamp.br

R. 16407

Dejanira
deja@unicamp.br

R.16405

8. REFERENCIAS
Regimento Geral dos Cursos de Graduagdo da Unicamp:

https://www.dac.unicamp.br/portal/graduacao/regimento-geral

RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO DOCUMENTO
Priscila M. S. Falcéo

priscila@unicamp.br

R. 16407

REVISAO

Inserir os dados de contato da pessoa responsdvel pela revisGo do documento.

APROVACAO

Inserir a data de aprovacgdo e publicagcdo da versdo do documento.

Nome Data 1l Data 2
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Nome

Data 1l

Data 2
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