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RESUMO

Detalhamento do procedimento para Credenciamento de Professores da Pdés-graduagdo no
Sistema de Gestdo Académica - SIGA.

OBIJETIVO

Credenciar professores Externos e Internos da Unicamp para ministrar aulas e orientar alunos na
Pés-Graduagdo.

PUBLICO ALVO

Secretarias(os

Possuir acesso ao SIG
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Procedimento (passo a passo)

1. Acesse a aplicacdo através do menu Credenciamento >> Tratar Credenciamento:

n heacenica Sistema de Gestdo Académica &
Ingresso  Cadastros  Vida Académica/Historico Escolar Matricula  Catalogo/Horario  [OIEGEREENMENIE]
Tratar Credenciamento Suas
Siga - Sistema de Gestao Académica Manter Colaborador Externo I

Este novo sistema contempla:

Administragao de acesso a dados e calendario académico

Cadastro de alunos - que permite a conferéncia e atualizagéo dos dados cadastrais do aluno.
Catalogo dos Cursos de Graduagédo e Pos-Graduagdo.

Gerenciamento de solicitagao de aluno via eDac.

2. Clique em “Credenciado” e pesquise por Nome ou Parte do Nome ou Matricula:

Ingresso Cadastros Vida Académica/Histérico Escolar  Matricula Catalogo/Horario  Credenciamento  Consultas/Documentos PED  Administracdio

Tratar Credenciamento
Nove Credenciamento

Pesquisa

© Credenciamento

@ Credenciado

Pesquisa Credenciamento

Nome ou parte do nome ou matricula

Pesquisar

3. Se o sistema localizou os credenciamentos ja existentes do(a) professor(a) em
questao, clique em “Adicionar Credenciamento” (e depois siga para o passo 10):

Obs.: Ao selecionar o(a) professor(a) a ser credenciado(a), note que o SIGA vai
mostrar os credenciamentos ativos e inativos e a vigéncia.
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Ingresso  Cadastros  Vida Académica/Histérico Escolar  Matricula  Catalogo/Hordrio  Credenciamento  Consultas/Documentos  PED  Administragao

Tratar Credenciamento

Adicionar Credenciamento lovo Credenciamento

Pesquisa

O Credenciamento

® Credenciado

Pesquisa Credenciamento

Nome ou parte do nome ou matricula

andre moreni|

Pesquisar

Corpo docente

Tipo od. Tipo de
Matricula/Cédigo Nome do colaborador Tipo de participagdo Periodo de vigéncia Unidade &

Credenciado . credenciamento |

83 - Comissé&o ¢

27/08/2018 -
| ] colaborador [ o4 Mestrado - | Colaborador Ambos Inatvo | Graduagao da F
31/05/2020
Ciéncias Farma
83 - Comisséo ¢
27/08/2018 -
] Colaborador [ 10°  Doutorado - | Colaborador Ambos Inativo | Graduagéo da
31/05/2020

Ciéncias Farma

4. Se o sistema nao localizou nenhum credenciamento ja existente para o(a)
professor(a) em questao, clique em “Novo Credenciamento”:

Ingresso Cadastros Vida Académica/Historico Escolar Matricula Catalogo/Horario Credenciamento Consultas/Documentos

Tratar Credenciamento

@ Nenhum credenciamento foi encontrado para os filtros especificados

Adicionar Credenciamento (Novo Credenciamento )

Pesquisa

O Credenciamento

® Credenciado

Pesquisa Credenciamento

MNome ou parte do nome ou matricula
Edna Marina Souza

Pesquisar

5. Escolha uma opcdo para pesquisar o(a) professor(a), que pode ser Matricula, Nome,
CPF ou Passaporte, e clique em “Pesquisar”:
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Ingresso Cadastros Vida Académica/Historico Escolar Matricula Catalogo/Horario Credenciamento Consultas/iDocumentos PED  Administracdo

Pesquisar Professor

Pesquisa

Tipo de Pesguisa

Malrl’cula
O Nome
O CPF

O Passaporte

¥ Matricula

Pesquisar << Voltar

6. ApOs realizar a pesquisa, o sistema mostrara todos os resultados encontrados para
que seja selecionado(a) o(a) professor(a). Encontrado(a) o(a) professor(a), siga para
o passo 10.

Note que existem cores para diferenciar o tipo de professor:

o Verde — Docente
e Azul — Colaborador Externo

Ingresso  Cadastros Vida Académica/Histérico Escolar Matricula Catalogo/Horario Credenciamento  Consultas/Documentos PED  Administracio

Pesquisar Professor

Colaborador Externo 303465 Alan Victor Pimenia de Almeida Pales Costa
O Colaborador Externo 322167 Aldo Victorio Filho
O Colaborador Externo 306975 Alessandro Corréa Victorino
O Colaborador Externo 318162 Allan Victor Damato Nascimento
o] Colaborador Externo 322097 Ana Cristina Victarino Krepischi
O Docente 288491 André Victor Lucci Freitas
O Colaborador Externo 337818 André Victor Cavalcanti Seal da Cunha
O Colaborador Externo 300093 André Victor Lucci Freitas
o] Colaborador Externo 315908 Bogdana Victoria Kadunc
@] Colaborador Externo 304776 Carlos Alexandre Victorio Goncalves

2 3 4 5 6 7 8 9 10 Proxima=>

Selecionar << Voltar

7. Caso o(a) professor(a) nao seja encontrado(a) em nenhuma busca, serd necessario
fazer seu cadastro acessando o menu “Credenciamento >> Manter Colaborador
Externo”, antes de efetuar o seu credenciamento:
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Ingresso  Cadastros Vida Académica/Histonco Escolar Matricula Catalogo/Horanie [EESELEEMENIGE Consultas/Documentos PED  Administracdo

Tratar Credenciamento

Siga - Sistema de Gestdo Académica Manter Colaborador Externo

Renovar Credenciamento em Lote

Este novo sistema contempla:

Administracdo de acesso a dados e calendario académica
Cadastro de alunos - que permite a conferéncia e atualizacio dos dados cadastrais do aluno
Catalogo dos Cursos de Graduacdo e Pos-Graduacdo.

Gerenciamento de solicitacdo de aluno via eDac.

8. Clique em “Novo”, preencha os campos obrigatérios e salve:

Obs.: Antes de cadastrar um(a) novo(a) Colaborador(a) Externo(a), primeiramente faca
uma pesquisa pelo CPF e certifique-se de que ele(a) realmente nao estd cadastrado(a)
para evitar duplicidade.

Ingresso Cadastros Vida Académica/Historico Escolar Matricula Catalogo/Horarnio Credenciamento  Consultas/Documentos

Pesquisar Colaborador Externo

Pesquisa

Tipo de Pesquisa

Matricula
O Nome
O CPF

O Passaporte

* Matricula

Pesquisar]l Novo

9. Apds criar o cadastro, acesse novamente o menu Credenciamento > Tratar
Credenciamento e clique em “Novo Credenciamento”.

10. Apds selecionar o(a) professor(a), informe a Coordenadoria em que ele(a) devera
ser credenciado(a):
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Selecionar Coordenadoria

oordenadorna
uma opgdo >
Selecione uma opgao
44 - Comissdo de Pos-Graduacdo da Faculdade de Ciéncias Médicas
44 1 - Comissdo de Programa de Pos-Graduacdo em Ciéncias Médicas
" 44 2 - Comissdo de Programa de Pos-Graduacio em Ciéncas da Cinurgia
443 - Comissdo de Programa de Pos-Graduacao em Clinica Médica
44 5 - Comissdo do Programa de Pés-Graduacio em Farmacologia Tipo Professor
44 6 - Comissdo de Programa de Pés-Graduacdo em Fisiopatologia Médica

Colaborador Externo
44 7 - Comissdo de Programa de Pés-Graduacio em Salde da Crianca e do Adolescente
44.8 - Comissdo de Programa de Pés-Graduacdo em Salde Coletiva
44.9 - Comissdo de Programa de Pés-Graduagdo em Tocoginecologia
44 10 - Comiss3o de Programa de Aprimoramento Passaporte

44.11 . Comissdo de Programa de Pés-Graduagao em Gerontologia - FCM
44 12 - Comissfio de Programa de P6s-Graduacio em Sadde, Interdisciplinaridade e Reabiltacio Unidade / Departamento
44.13 - Comiss3o de Programa de Pds-Graduagdo em Saude Coletiva: Politicas e Gestdo em Sadde (Mestrado Profissional)
44 14 - Comiss3o de Programa de Pos-Graduacdo em Genética Humana (Mestrado Profissional)

44 15 - Conissao de Programa de Pés-Graduagao em b (1 F

44 .16 - Cormissdo de Programa de Pos-Graduacdo em Oncologia (Mestrado Profissional)

44 17 - Comissao de Programa de Ciéncia Aplicada a8 Qualificag@o Médica (Mestrado Profissional) |

Matricula Nome

Fungdo Situacdo

_ _ Pesquisador colaborador Ativo(Normal)

Data de admissdo

11. Se o(a) professor(a) for um(a) colab
corresponsavel interno(a) da Uni

or(a) externo(a), informe um(a) professor(a)

« Cormresponsavel

Matricula Nome

Pesquisar

12. Selecione o nivel

Credenciamentos

Menhum credenciamento inserido

* Nivel

* Curso

Kestrado « 48 - Tocoginecologia

Mestrado
o

ipaclio do Professor

Aulas  ~

* Data de Inicio (Aprovacio da Congregagio) * Data de Término Prevista
@ @

Adicionar

Avangar >> Cancelar
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13. Informe o Tipo de Participacdao do(a) Professor(a) — Colaborador, Visitante,
Permanente ou Participante Tempordrio:

= Dados do credenciaments

Credenciamentos

MNenhum credenciamento inserido

¥ Nivel ¥ Curso
Mestrado + 48 - Tocoginecologia b

¥ Tipo de Participacdo do Professor # Tipo de Credenciamento
Colaborador e Aulas v
Colaborador

Wisitante da Congregacio) ¥ Data de Término Prevista
Permanents [ |
| Participante Temporaria

Avangar »> Cancelar

14. Informe o Tipo de Credenciamento — Aulas, Orientar ou Ambos:

« Dadoes do credenciamento

Credenciamentos

Nenhum credenciamenta inserido

* Mivel * Curso
Mestrado + 48 - Tocoginecologia ~
* Tipo de Panticipacda do Professor * Tipo de Credenciamento
Colaborador w Aulas v
Aulas
* Data de Inicie (Aprovacdo da Congregagdo) Onentar  grmino Prevista

L‘ Ambos L‘

Adicionar

Avangar >> Cancelar

Obs.: Para o tipo de participacao “Participante Temporario”, apenas poderao ser
selecionados os tipos de credenciamento “Aulas” ou “Orientar” (ndo aparecera a
opcao “Ambos”).

15. Informe as datas de inicio e término previstas (lembrando que o prazo maximo sera
de 2 anos a cada credenciamento e a data de término prevista nao podera ser
maior que a data de término do termo de adesao, quando se aplicar):

* Data de Inicio (Aprovac&o da Congregacao) # Data de Término Prevista

@

m =

Adicionar

Avangar >> Cancelar
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16. Informados todos os dados solicitados, clique em “Adicionar” (pode ser adicionado
mais de um credenciamento) e depois clique em “Avancar”. O sistema exibird uma
tela com a lista de documentos que deverdao ser carregados para efetivar o
credenciamento do(a) professor(a).

Obs.: Na préxima secdo vamos especificar quais documentos serao solicitados para
cada tipo de participacdo do(a) professor(a).

17. Selecione cada documento listado, confirme a declaracdao de responsabilidade e
clique em “+Arquivo” para inserir o arquivo correspondente. Apés realizar o upload
de todos os documentos obrigatdrios e eles estiverem com a situacao “Carregado”,
clique em “Salvar Credenciamento” ao.fim da pagina.

Gurso Tipo de participacio Tipo de credenciamento Data de Inicio
48 M - Tocoginecologia Colaborador Ambos 231112021

Data de Téemmine Prevista
22111/2022

* Documentos quer

@  *Termo de Adessio Néo Carregade

) *Parecer da CPG N&o Carregado
* Deliberagdo da Cangregagdo Néo Carregado
) % Parecer de orientagao a distancia Nao Carregado

Carregar Arquivo

18. O sistema entdao ira efetivar o credenciamento do(a) professor(a) e exibir

mensagem de sucesso (em verde):
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Ingresso Cadastros Vida Académica/Histérico Escolar Matricula Catalogo/Horario Credenciamento Consultas/Documentos  PE[]

Tratar Credenciamento

& Credenciamento efetuado com sucesso

& Documento(s) cadastrado(s) com sucesso.

Adicionar Credenciamento| Novo Credenciamento

Pesquisa

O Credenciamento

@® credenciado

Pesquisa Credenciamento

Nome ou parte do nome ou matricula
317712

Pesquisar

19. Para professores(as) estrangeiros(as), o sistema ird solicitar também um
documento que comprove a sua regularidade no pais. Esse documento podera ser:
® Copia de Agendamento da Policia Federal ou Protocolo do CRNM ou CRNM
(em vigor) OU
® Acordo Bilateral (Copia da identificacao, com nacionalidade, que consta no
passaporte do professor):

* Documentos quem faitam ser carregados

Documento Situagdo do Arquivo
© | * Termo de Adesio Néo Carregado
* Parecer da CPG Nao Carregado
5| * Deliberagio da Congregagdo Nao Carregado
'O # Copia de Agendamento da Policia Federal ou Protacola do CRNM ou GRNM (em vigor) Ca rregar um QU outro Nio Carregado
* Acordo Bilateral (Copia da identificacdo, com nacionalidade, que consta no passaporte do professor) Nao Carregado
* Parecer de onentacao a distancia Nao Carregado

Canregar Arquivo
O arquivo a ser inserido no sistema deve conter o documento

O Declaro ser responsavel pelo arquivo inserido no sistema

+ Arquivo

Salvar Gredenciamento << Voltar

Obs. 1: Serd necessario carregar somente um dos dois documentos (quando um for
carregado, automaticamente o sistema desobrigara o carregamento do outro).

Obs. 2: Curta estadia — Para credenciar professores(as) estrangeiros(as) visitantes
que terdo curta estadia no pais, ndo sera necessaria a apresentacdo desses
documentos, desde que o periodo de credenciamento nao ultrapasse 30 dias.
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20. Quando for selecionado o tipo de credenciamento “Orientar” ou “Ambos”, podera

ser inserido o Parecer de Orientacdo a Distancia, que é um parecer feito pela
Coordenadoria da CPG especificando que o(a) professor(a) a ser credenciado(a)
realizara suas atividades a distancia. Esse documento substituira o Termo de
Adesao (Sera necessario carregar somente um dos dois documentos - quando um
for carregado, automaticamente o sistema desobrigara o carregamento do outro).

* Documentos quem faitam ser carregados

© | *Termo de Adesdo Ndo Caregado

* Parecer da CPG Nao Camegado

* Deliberacdo da Congregacio N&o Camregado

( * Parecer de orientagdo a disténcia ) Néo Carregada

Carregar Arquivo
O arquive a ser inserido no sistema deve conter o documento

U Declaro ser respansavel pelo arquive inserido no sistema.

+ Arquivo

Salvar Credenciamento << Voltar

Obs.: Se o(a) professor(a) for estrangeiro(a) e o tipo de credenciamento “Orientar”
ou “Ambos”, sendo a realizacao de suas atividades a distancia, podera ser feito o
upload do Parecer de Orientacao a Distancia, que substituira o Termo de Adesdo e
também o documento que comprove a sua regularidade no pais, tendo em vista
que ele(a) ndo estara fisicamente na,Unicamp.

21. Para credenciar professores(as) sem titulo de Doutor, além dos outros documentos

obrigatdrios, sera necessario fazer o upload do documento “Deliberacdao do
CONSU” .

Situagio do Arquivo

Nio Carregado
* Parecer da CFG Nao Camagado
* Deliberacin da Congregacio Naa Camegado

* Parecer de onientagdo a distincia N Carregado

(- Deliberagio do CONSU (documento obrigaldrio para docente que ndo passui il de mm—m:) Nao Carregado

Canegar Arquivo

22. Para credenciar professores(as) no nivel Especializacdo, selecione sempre a

coordenadoria geral da unidade e ndao a dos programas. Por exemplo, na
Coordenadoria 44, temos o nivel Especializacdo e todos os cursos de
Especializacao ligados a FCM:
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Selecionar Coordenadona

Coordenadoria
44 - Comissao de Pés-Graduagio da Faculdade de Ciém v
Selecione uma opgac
44 - Comissdo de Pés-Graduacio da Faculdade de Ceéncias Médicas
44 1 - Comissao de Programa de Pas-Graduacdo em Ciencias Meédicas
[ 44 2 - Comiss3o de Pragrama de Pés-Graduacio em Ciéncias da Cirurgia
44 3 - Comissdo de Programa de Pas-Graduacio em Clinica Médica
44 § - Comiss3o do Programa de Pos-Graduacdo em Farmacologia Tipa Professar
44 5 - Comiss&o de Programa de Pés-Graduagio em Fisiopatologia Médica Celaberador Externc
44 7 - Comissao de Programa de Pas-Graduacao em Sadde da Crnanga e do Adolescente
44 8 - Comissio de Programa de Pés-Graduacio em Sadde Coletiva
44 9 - Comissao de Programa de Pas-Graduagdo em Tocoginecologia
44 10 - Comissdo de Programa de Aprimoramento Passaporte
44.11 - Comiss@o de Programa de Pos-Graduacdo em Gerontologia - FCM
44 12 - Comissdo de Programa de Pos-Graduacio em Sadde, Interdisciplinandade e Reabilitacio
44 13 - Comissdo de Programa de Pas-Graduagdo em Saide Coletiva: Politicas e GestSo em Salde (Mestrade Profissional)
44 14 - Comissdio de Programa de Pos-Graduagao em Genética Humana (Mestrado Profissional)
44 15 . Comissdo de Programa de Pds-Graduagio em H ia (Mestrado Profi Iy

16 - Comissdio de Programa de Pds-Graduagio em Oncologia (Mestrado Profissional)y

44
' 44 17 - Comisséio de Programa de Ciéncia Aplicada a Qualificacdo Médica (Mestrado Profissional) _

Matricula Mome

Pesquisar

Credenciamentos

Nenhum credenciamento inserido

* Mivel # Curso

Especializago v 87 - Arteterapia -
* Tipo de Participacio do Professor # Tipo de Credenciamento
| Colaberadar ~| Aulas  w

Credenciamentos

Nenhum credenciamenio inserido

# Nivel ¥ Curso

Especializagio ~ &7 - Arteterapia

* Tipo de Participagdo do Professor 83 - Neuropsicologia e Avaliagdes Psicoldgicas em Transtomos Mentais|

| Golaborador | 8% - Psicoterapias de Base Comportamental e Terapias Afins
91 - Ginecologia Oncoldgica Avancada

# Dafta de Inicio (Aprovacio da Congregagdo) 92 - Ginecologia Oncoldgica

Q 93 - Fisioterapia aplicada a Salde da Mulher
94 - Fisioterapia Aplicada & Neonatologia
S 95 - Endocrinologia Ginecoldgica
Adicionar 96 - Obstetricia de Alto Risco
| 97 - Obstetricia de Alto Risco Clinica & Cirdrgica
Avangar >> Cancelar 98 - Medicina Pélvica e Cirurgia Reconstrutiva

1 Unjicampy -adém vados

Ja nas coordenadorias de programas (por exemplo, 44.1,'44.2, 44.3, etc), temos os

niveis Mestrado e Doutorado e seus respectivos cursos:

Coordenadoria
44 3 - Comissao de Programa de Pos-Graduagao em Clirv
Selecione uma opgac

+4.1 - Comissso de Programa de Pas-Graduacio em

44 2 - Comiss&o de Programa de Pas-Graduacdo em Ciéncias da Cirurgia
44 3 - Comiss&o de Programa de Pés-Graduacio em Clinica Médica

44 5 - Comissdo do Programa de Pos-Graduacdo em Farmacologsa Tipo Professar

44 6 - Comissao de Programa de Pos-Graduacio em Fisiopatologia Médica Colaborador Externa
447 - Comissao de Programa de Pas-Graduagdo em Sadde da Crianga e do Adolescente
44 8 - Comissao de Programa de Pés-Graduacio em Sadde Coletiva

44 9 - Comiss&o de Programa de Pas-Graduacdo em Tocoginecologia

4410 - Comissdo de Programa de Aprimoramento Passaporte

44 11 . Comisso de Programa de Pds-Graduagio em Geronfologia - FCM

44 12 - Comissdio de Programa de Pés-Graduagio em Sadde, Interdisciplinandade e Reabilitagio Unidade | Departamenta

44 13 - Comissdo de Programa de Pas-Graduagio em Salde Celetiva: Politicas e Gest3o em Salde (Mestrado Profissional ) 201 - Departamento de Patologia Clinica
44 14 - Comissdo de Programa de Pds-Graduacio em Genética Humana (Mestrado Profissional)

4415 - Comissdo de Programa de Pas-Graduagie em Hi ia (Mestrado Profi ]

44 16 - Comisso de Programa de Pés-GraduacSo em Oncologia (Mestrado Profissional)
44 17 - Comissdo de Programa de Ciéncia Aplicada a Qualificacio Médica (Mestrado Profissional)

Uitima wida funcional
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= Dades do credenciamento

Credenciamentos

Menhum credenciamento inserido

# Mivel ¥ Curso
Mestrado 35 - Clinica Médica w
Doutorado * Tipo de C(edencnamenm
JAulas v
* Data de Inicio (Aprovacio da Congregagao) % Data de Término Prevista

@ @

23. Na tela que exibe os credenciamentos do(a) professor(a), acessada conforme
passos 1 e 2 deste procedimento, alguns botdes aparecerado logo abaixo da lista de

credenciamentos. .

83 - Comissao de Pos-
28/08/2020 -

O 327072 Colaborador | André Moreni Lopes 94 Mestrado - Colaborador Ambos Ativo Graduagao da Faculdade de
02/03/2022
Ciéncias Farmacéuticas
83 - Comiss&o de Pés-
2810812020 -
O 327072 Colaborador | André Moreni Lopes 108 Doutorado - Colaborador Ambos S Ativo Graduagio da Faculdade de
) Ciéncias Farmacéuticas
Professor/Pesquisador 09/08/2021 - 59 - Comisséo de Graduacio
O 327072 Colaborador  André Moreni Lopes - Graduagéo Aulas Avencer
Colaborador 221212021 de Farmacia

Renovar C Dy de C: (Art. 52 RGPG) Excluir credenciamento  Exportar

Sao eles:

® Renovar Credenci el se o credenciamento

ra ser feito um “Novo

estiver dentro da de. Caso esteja inativo,

Credenciamento”.

Ao renovar um credenciamento, poderdo ser alterados o Tipo de Participacao, o
Tipo de Credenciamento, a data de Inicio e a data de Término Prevista:

Dados do credenciamento

Nivel Curso

Deuterade 8 - Ciéncias Médicas
# Tipo de Participaco do Professor * Tipo de Credenciamento

Colaborador v

# Data de Inicio (Aprovacdo da Congregacéo) * Data de Término Prevista

24/04/2020 24/04/2022 & Deve ser inferior ou igual & data de término do termo de adeséo
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® Descredenciar: utilizado para quando o credenciamento vai ser encerrado antes do

prazo previsto. Deverdao ser informados a Data Fim e o Motivo. Antes de
descredenciar, substitua o(a) professor(a) na carga didatica das disciplinas e nas
orientacoes /co orientacbes em andamento, caso possua (o sistema exibird uma
mensagem em vermelho, mas o descredenciamento podera ser concluido caso seja

confirmado, conforme imagem abaixo):

Dados do credenciamento

Curso Tipo de participacdo Tipo de credenciamento
27 D - Sociologia Permanente Ambeos

Data de Término Prevista

05/05/2022
¥ Data Fim * Motivo
|_-"_-"_ @ Selecione uma opgdo v

Outros cursas em que o professor esta credenciado na coordenadoria

Curso Tipo de participacdo Tipo de credenciamento
38 M - Sociologia Permanente Ambeos

Data de Término Prevista
05/05/2022

O Descredenciar o professor em todos os cursos da coordenadoria

Credenciamento selecionado possui pendéncias

Orientagdes:
» RA: 229370 - 27D
= RA: 124366 - 27D
« RA: 139400 - 27D
= RA: 156087 - 27D
= RA 116216 - 27D

® Nao
O Sim

Confirmar << Voltar

Para concluir o descredenciamento, o sistema solicitard o upload dos documentos
Parecer CPG e Congregacao:

Documentos quem faltam ser carmegados

E Documento Situagdo do Arquivo
@ |vParecerdacro Nao Garregada
* Deliberaco da Congregacso No Carregado

Carregar Arquiva

O arquive a ser inseride no sistema deve conter o documenta

Declaro ser respansavel pelo arquiva inserido no sistema

+ Arquivo
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® Manutencdo de Credenciamento: E possivel fazer a manutencdo do

credenciamento dos(as) professores(as) credenciados(as) como “Permanente”
desde que solicitem antes de sua aposentadoria. No entanto, no SIGA sé é possivel
que a manutencao seja efetuada apos a aposentadoria ser efetivada no sistema da
DGRH e, nesse caso, a matricula do(a) docente sera mantida. O(a) professor(a)
deve estar aposentado(a), porém seu credenciamento ainda deve estar vigente no
SIGA.

S6 é possivel que sejam mantidas as atividades académicas em andamento. Caso
o(a) professor(a) aposentado(a) deseje ser responsdvel por novas disciplinas ou
orientar novos alunos, deverd ser realizado um “Novo Credenciamento” como
Colaborador Externo.

® Excluir Credenciamento: utilizado para. quando um credenciamento é feito por

engano ou com alguma informacao incorreta. S6 é possivel utilizar essa funcao
quando o credenciamento esta ativo. Caso o(a) credenciado(a) esteja com
orientacdo ou co orientacdo em andamento, ou participa da carga didatica de
alguma disciplina no periodo do oferecimento, hao serd possivel excluir.

® Exportar: utilizado para gerar uma tabela em Excel dos credenciamentos
visualizados, de acordo com os campos selecionados.

24. Renovacdo de Credenciamentos em Lote: a renovacao de credenciamentos em lote

sé podera ser feita para professores com credenciamento ativo.

‘ acacinica Sistema de Gestao Académica

Ingresso  Cadastros  Vida Académica/Histonco Escolar  Matricula  Catalogo/Horano  [SIESSERGEIRENINY  Consultas/Documentos  PED  Administracdo

Siga - Sistema de Gestdo Académica

Este novo sistema contempla:

Se o credenciamento estiver inativo, devera ser feito um “Novo Credenciamento”.

Selecione a coordenadoria e a opcao “A vencer” (em quanto tempo):
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0l brunoepg. Sua ses
Renovar Credenciamento em Lote
Pesquisa Credenciamenta

Coordenadoria v A vencer V

44 2 - Comiss3o de Programa de Ps-Graduagio em Ciév | Em 6 meses

Pesquisar

B
CursolNivel § Periodo de vigéncia ¢
credenciamenta s participagio &

Participante
[ Marciane Milanski Ferreira 208958 Orientar 84D-Ciéncias da Cirurgia - 2710312020 - 27102/2022

Temporrio

Participante
O  Marciane Mianski Ferreira 208958 Orientar 46M-Ciéncias da Cirurgia - 271032020 - 271022022

Temporario
[ Paulo Kharmandayan 200340 Ambos Colaborador 400-Cigncias da Cirurgia - 26/0372020 - 25/03/2022
O Paulo Kharmandayan 280340 Ambos. Colaborador 89D-Ciéncias da Cirurgia - 26/03/2020 - 25/03/2022
O | Jodo Batista de Miranda 63762 Ambos Colaborador 490-Ciéncias da Cirurgia - 26/03/2020 - 25032022
[0 Jodo Batista de Miranda 63762 Ambos Colabarador 89D-Ciéncias da Cirurgia - 26/03/2020 - 25/03/2022
O Carios Augusto Real Martinez 304722 Ambos. Permanente 80D-Ciéncias da Cirurgia 260372020 - 25032022

Selecione todos os professores a terem o credenciamento renovado em lote. Nesse
caso, nao sera possivel alterar o Tipo de Participacao e o Tipo de Credenciamento.

Faca os uploads dos documentos Parecer CPG e Congregacdao e clique em
“Renovar Credenciamentos”:

Renovar Credenciamento em Lote

# Data Inicio

L s/ @

Carregar Arguivo

Atencdo: Devemn ser carregados arquivos pdf validos para cada documento da lista
Documento de Credenciamento
| Parecer da CPG ~ |

== Arquivo.

<< Woltar Renovar Credenciamentos

O sistema ira exibir a mensagem de sucesso (em verde):

Renovar Credenciamento em Lote

& Credenciamentos renovados com sucesso.
Pesquisa Credenciamento

Coordenadona A vencer
[44.2 - Comiss&o de Programa de Pés-Graduac&o em Cié v | Em 6 meses ~

Pesquisar
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INSTRUCAO DIFERENCIADA

Documentos exigidos no SIGA para o Credenciamento de Professores na Pos-
graduacao, conforme o Tipo de Participacdo (Permanente/ Colaborador/ Visitante/
Participante Temporario):

¢ Permanente ou Colaborador:

Servidor da Unicamp:
- Parecer da CPG
- Deliberacao da Congregacao

Colaborador Externo: Professor ou Pesquisador Colaborador,

Pesquisador de Pdés-Doutorado e Pesquisador Visitante Convidado:

- Termo de adesao **
- Parecer da CPG
- Deliberacao da Congregacao

** Aqui tem a opcao de inserir o “Parecer de Orientacdo a Distancia”, que
dispensa o Colaborador Externo de ter o Termo de Adesdao a qualquer
programa da Unicamp, por realizar suas atividades a distancia.

4 Visitante (tem vinculo com outras instituicoes - nao permitido para
servidores ativos da Unicamp):
- Parecer da CPG

- Deliberacao da Congregacao

¢ Participante Temporario
- Parecer da CPG
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REFERENCIAS

® Deliberagdo CONSU-A-010/2015 - Regimento Geral dos Programas de Pés-
Graduacao Stricto Sensu e dos Cursos Lato Sensu ( Artigos 50 a 56)

https://www.pg.unicamp.br/norma/3862/1

® Deliberacao Consu-A-16/2020: Programa de Professor/Pesquisador Colaborador

https://www.pg.unicamp.br/norma/21769/1

® Deliberagcdo Consu-A-003/2018: Programa de Pesquisador de Pés-Doutorado

https://www.pg.unicamp.br/norma/10306/1

® Deliberacdo CONSU-A-017/2020: Programa de Pesquisador Visitante Convidado

https://www.pg.unicamp.br/norma/21770/1

® Instrucao Normativa CCPG n° 001/2021 -

Instrucao especifica para credenciamento de servidores da UNICAMP da carreira
PAEPE, da Carreira de Pesquisador e Médicos Plantonistas nos Programas de Pés-
graduacdo. Possui declaracao anexa que o servidor deve assinar atestando que
ndo havera prejuizo as atividades junto ao érgao/departamento de origem. Embora
ndo seja documento obrigatério no SIGA, a declaracdo deve ser entregue a
unidade responsavel pelo credenciamento.

http://www3.prpg.gr.unicamp.br/arqgpdfnormas/insccpg001_2021.pdf
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RESPONSAVEL PELA ELABORAGCAO DO DOCUMENTO

Clarissa Grininger Baratto

grininge@unicamp.br

Divisdo de Infraestrutura Académica - DAC/DIA

dia@unicamp.br
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